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Rozdziat 1. Redaktor -
informacje ogodlne

Redaktor czasopisma nadzoruje caly proces redakcji oraz wspodlnie z
menadzerem czasopisma (lub samodzielnie, jesli pelni rowniez te role),
okresla zasady i procedury obowiazujace dla czasopisma, ktére sa uzywane
w konfiguracji systemu.

W procesie redakcyjnym do zgloszonego artykutu zostaje przypisany
redaktor, Redaktor (redaktor naczelny lub redaktor danego dziatu), ktory
nadzoruje proces recenzji poprzez dopilnowanie postepéw pracy nad
manuskryptem oraz udziela pomocy przy rozwiazywaniu problemoéw.
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Rozdziat 2. Skréocone czynnosci
redaktora

Akceptacja artykutu

Zalogowac sie do systemu
Klikna¢ , artykuty nieprzypisane”
Wybrac¢ artykut, wzgledem ktérego maja sie odbywac prace

W zakladce ,,Podsumowanie” przydzieli¢ redaktora (siebie badz inna
osobe petliaca role redaktora czasopisma)

W zaktadce ,Recenzja” (w przypadku przydzielenia siebie) - wybra¢
recenzentow do rundy A

Powiadomic recenzentow o przydzieleniu (klikna¢ koperte)

Po otrzymaniu gotowej recenzji zaladowaé¢ do systemu poprawiona
wersje artykutlu (zakladka ,Recenzja” ,Przeslij poprawiona wersje
recenzji”

Powiadomic autora o decyzji za pomoca klikniecia koperty i wystaniu
e-maila

Mozna oceni¢ jakos¢ wykonanej recenzji w 5-cio stopniowej skali

Wybra¢ wersje po recenzji, podja¢ decyzje o manuskrypcie
(,akceptacja artykutu”) i przesta¢ do redaktora VM

Artykul wystany do edycji znika z ,w recenzji” w menu giéwnym
redaktora, a pojawia sie w ,w edycji”

Odrzucenie artykutu

Zalogowa¢ sie do systemu

Klikna¢ , artykuty nieprzypisane”

Wybrac¢ artykut, wzgledem ktérego maja sie odbywac prace

W zakladce ,Podsumowanie” przydzieli¢ siebie jako redaktora
W zaktadce ,Recenzja” podjac decyzje redaktora ,Odrzucenie”

Klikniecie ,,Archiwum” w gléwnym menu redaktora czasopisma
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Usuniecie wybranego artykutu kliknieciem ,Usun” obok tytutu
zgloszenia

Ponownha recenzja

Zalogowac sie do systemu
Kliknac¢ ,artykuty nieprzypisane”
Wybra¢ artykul, wzgledem ktorego maja sie odbywac prace

W zakladce ,,Podsumowanie” przydzieli¢ redaktora (siebie badz inng
osobe pelniaca role redaktora czasopisma)

W zaktadce ,Recenzja” (w przypadku przydzielenia siebie) - wybrac
recenzentéw do rundy A

Powiadomi¢ recenzentow o przydzieleniu (klikna¢ koperte)

Po otrzymaniu gotowej recenzji zaladowac¢ do systemu poprawiona
wersje artykutlu (zakladka ,Recenzja” ,Przeslij poprawiona wersje
recenzji”

W zakltadce ,Recenzja” wybrac¢ wersje po recenzji, podja¢ decyzje o
manuskrypcie - ,do ponownej recenzji”

W zakladce ,Recenzja” wybra¢ recenzentéw do Rundy B

Po otrzymaniu gotowej recenzji zatadowaé do systemu poprawiona
wersje artykutlu (zaktadka ,Recenzja” ,Przeslij poprawiona wersje
recenzji”

W zaktadce ,Recenzja” wybraé¢ wersje po recenzji, podjac¢ decyzje o
manuskrypcie - ,,akceptacja artykutu”

Powiadomic¢ autora o decyzji za pomoca klikniecia koperty i wystaniu
e-maila

Klikna¢ , Przeslij do redaktora VM”

Artykul wystany do edycji znika z ,w recenzji” w menu giéwnym
redaktora, a pojawia sie w ,w edycji”

Dodanie howego uzytkownika

Aby doda¢ nowego uzytkownika nalezy znac jego dane osobowe oraz
adres e-mail
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Zalogowac sie do systemu

Sprawdzi¢, czy uzytkownik nie posiada juz konta w QOJS: wybraé
»,Zarejestruj w tym czasopismie uzytkownika, ktéory ma juz konto
w OJS” w menu gtéwnym w ,Uzytkownicy” ponizej listy artykutow.
Whpisaé¢ nazwisko uzytkownika i jezeli wyszukiwanie go wyswietli
tzn., ze posiada konto (dalsze czynnosci opisane ponizej). Gdy
uzytkownika nie ma w bazie, wréci¢ do menu gléwnego redaktora

W menu gléwnym w , Uzytkownicy” ponizej listy artykutéw wybrac
»,Dodaj nowego uzytkownika”

Wypetni¢ formularz, przypisa¢ odpowiednia role uzytkownikowi -
mozna wybrac kilka rol z listy z przytrzymaniem klawisza ctrl

Klikna¢ ,Zapisz”

Uzytkownik pojawia sie w bazie jako przypisany do tego czasopisma

Dodawanie uzytkownika, ktory
ma juz konto w OJS

Zalogowac sie do systemu

Sprawdzi¢, czy uzytkownik nie posiada juz konta w OJS: wybraé
L,Zarejestruj w tym czasopi$smie uzytkownika, ktéry ma juz konto
w OJS” w menu gtdéwnym w ,Uzytkownicy” ponizej listy artykutow.
Whpisaé¢ nazwisko uzytkownika i jezeli wyszukiwanie go wyswietli
tzn. , ze posiada konto

Zaznaczy¢ wybranego uzytkownika
Zaznaczy¢ Ww ,zarejestruj uzytkownika jako” powyzej listy
uzytkownikow role, jaka ma peli¢ w czasopismie (przytrzymanie

klawisza ctrl pozwala na wybor kilku rol)

Klikna¢ ,zarejestruj uzytkownika” po prawej stronie listy

Przypisanie roli uzytkownikowi

Zalogowac sie do systemu

Wybra¢ ,Uzytkownicy =zarejestrowani w tym czasopiSmie” i
wyswietli¢ liste uzytkownikow

Zaznaczy¢ konkretnego uzytkownika

4
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* Wybra¢ role, jaka ma peli¢ w czasopiSmie (przytrzymanie klawisza
ctrl pozwala na wybor kilku roél)

» Klikna¢ ,zarejestruj uzytkownika” po prawej stronie listy
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Rozdziat 3. Strony redaktora w
szczegotach

Aby dosta¢ sie do stron redaktora, nalezy zalogowaé sie i klikna¢ link
"Redaktor czasopisma" ze strony gtéwnej uzytkownika. Warto zauwazy¢
rowniez dodatkowe szybkie linki, ktore moga przenies¢ redaktora
bezposrednio do réznych zadan.

Katalog uiytkownika

Maje czasopisma

Czasopismo

Maje konto

Strona gtdwna redaktora jest podzielona na sekcje: Zgtoszone artykuty, z
podziatem na statystyki i raporty, artykulty w statusach: nieprzypisane, w
recenzji, archiwum; Wyszukiwarka artykutéw ; Uzytkownicy oraz Role. .

Rysunek 3.1. Strona gléwna redaktora

Strona giowna > Uzytkownik > Redaktor VM

Katalog redaktora

Zgloszone artykuly

» Migprzypisane (3)
» W recengji (0)

» Szczegdtowe raporty

Tytut |=| | zawiera = |
Zgtoszony E pCII'I'IIE_dZ",fI =] I - I |=| oraz | L= =) L=
Szukaj |
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Zgtoszone artykuty
Statystyki i raporty

OJS oferuje szereg funkcji statystycznych i sprawozdawczych w
czasopiSmie. Aby uzyskaC¢ do nich dostep, nalezy przejs¢ do strony
Zarzadzanie czasopismem w panelu menadzera czasopisma.

Rysunek 3.2. Zarzadzanie czasopismem: Statystyki i
raporty

Strona gtowna > Uzytkownik > Zarzgdzanie czasopismem

Zarzadzanie czasopismem

Zarzadzanie stronami

» Ogtoszenia
» Przegladarka plikdw

» Dziaty czasopisma

» Formularz recenzji

» Jezyki

#» Stopka redakcyjna

» Gotowe wiadomosci e-mail
» Narzedzia czytelnikow
» Konfiguracja

» Statystyki | raporty

» Platnosci

» Whyczki systemowe

» Import/Eksport danych

Przeniesienie do strony Statystyki i raporty.

Statystyki

Sekcja statystyki stanowi podsumowanie uzytkowania czasopisma. Mozna
wykorzysta¢ pola wyboru, aby te statystyki byly dostepne dla czytelnikow
na stronie , O czasopiSmie”.
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Rysunek 3.3. Statystyki czasopisma

Statystki

005 abliczn maabgpignes Stabyatyhd din katdegs cEngapime. “Crae do vatypns] deeysii = et liesany od dakty Bxheasanis manuskorypty (ol sonmezani
wargji artykuly do recengi) do wetqpnej decysji Redakicrs, podizas gdy "Czas do publices)i” jest liczony od daty sgloszenia manuskryptu do jege
publikcac.

Wybiers dsisly do obliczanis statyetyk recenz)i w tym czasopiemie.

[Astylouby =

Rok << BO1L 33

Artykudu epublikowsne
Artyluly cpubliccmang
Calkcwita liccha sglozzen
Artyhodu Zrecenzowane
{100%)

]

Akceptuj

Cuddal

Zglod ponownie (0%%)
Czaa de watgpne] desysj
Czas do publikcacy

Zarejeatrevani uiytlannicy (8 move)

o W O O O O M N U D W

Zarejastronani caytalnicy {0 rowe)

Liczha wyiwiatlen artykuly (tylke dia aubardw)

Uwaga: Wartedel procentome dla artykuldw recenzcmanych po stumowaniu moagy nie daé wyniku 100%, poniemas artyluly sgloasone panownia mege byd
prayiete, edrascene badi tez nadal xa w toku prac redakognych,

Zasnacs slemanty. kidre majy sostad udastqaniane cybalaikam w saldades "0 cxazepiimie’.

Raporty

Sekcja Raporty prezentuje liste dostepnych raportow prezentujacych rozne
aspekty aktywnosci w czasopismie. Raport recenzji podsumowuje dziatania
recenzentow (nazwiska recenzentow, komentarze, decyzje, itp.). Raport
artykulow podsumowuje wszystkie artykuty w czasopismie (tytuly, autoréw,
streszczenia, itd.). Raport odwiedzin podsumowuje liczby wyswietlen
abstraktéw, zlicza wyswietlenia z podziatem na rodzaj szablonu artykutu
(HTML, PDF, etc.) oraz taczna liczbe wyswietlen kazdego opublikowanego
artykutu.

Rysunek 3.4. Generator raportow

Generator raportow

015 generuje raporty, ktdre pozwalajg sledzid szczegily zwigzane z przetwarzaniem zgloszenia do czasopisma z punkitu
deponswanych manuskryptdw, redaktordw, recenzentdw oraz dziatdw, w danym okresie Czasu, Raporty 53 Qenaerowane w
formacie C5V, ktdry do wyswietlenia wymaga zastosowana arkusza kalkulacymnego.

poft (Sprawozdanig I récanz)i)
t (Raport arbykubde )
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Artykuty nieprzypisane

Kiedy autor zakonczy deponowanie artykutu, automatycznie jego nazwisko
pojawia sie w kolejce w zaktadce "Nieprzypisane", dostepnej na stronie
gléwnej redaktora. Jezeli jednak zgloszenie zostalo dokonane do dziatu
czasopisma zarzadzanego przez dedykowanego redaktora dziatu, to artykut
trafi bezposrednio do kolejki "W recenzji" wybranego dziatu (wiecej
informacji w konfiguracja opcji Dziaty czasopisma Aby przej$¢ do kolejki
artykutéw nieprzypisanych, nalezy klikna¢ "Nieprzypisane".

Na stronie ,Nieprzypisane” zawarte sa rowniez odnosniki do innych kolejek
( "W recenzji" , "W edycji" i "Archiwum" ) oraz funkcja wyszukiwania i lista
zgtoszen oczekujacych na skierowanie do redaktora (redaktora naczelnego
lub danego dziatu). Na przyktadzie ponizej przedstawiony zostat przypadek
z tylko jednym nieprzypisanym artykutem, za to jednak w czasopismie
moze by¢ ich bardzo wiele, stad bardzo pomocna moze okaza¢ sie funkcja
wyszukiwania. Aby przypisa¢ zgtoszony artykul, nalezy klikna¢ na jego
tytut (Spowoduje to przeniesienie do strony ze szczegétowymi danymi
dotyczacymi tego rekordu).

Rysunek 3.5. Artykuly nieprzypisane
Nieprzypisane

NIEPRZYPISAME W RECEMZI W EDYCII ARCHIWLIM

Przypisane do: |wgzyscv redaktorzy = | W dziale: |wgzystkie- dziaty | = |

Tytut = | | zawiera = |
Zgloszony »| pomiedzy | o = =] oraz = [=ll Iz
Szuka) |
ID ZLZZ‘ DZIAE AUTORTY T
TR R T T
5 11-10  ART Kowalski ARTYKUE TESTOWY 7
e R L S
1- 3z 3 pozycji
]
Podsumowanie

Dane dotyczace zgtoszonego artykutu sa zaprezentowane na nastepujacych
podstronach: "Podsumowanie" , "Recenzja" i "Historia". Szczegélowe
informacje na temat recenzji sa zaprezentowane w dalszej czesci instrukcji
Section Editor.
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Podsumowanie

Sekcja Podsumowanie zawiera podstawowe informacje na temat
zgtoszonego artykutu.

Rysunek 3.6. Podsumowanie zgloszenia
Strona gidwna > Uzvtkownlk > Redaktor VM > Zgloszone artykuly > #2 > podsumowanie
#2 Podsumowanie
PODSUMOWANIE RECENZA EDYCI.  HISTORIA  REFERENCIE

Zgloszony artykutl

Autorzy Izabela Adamska B3
Tytul Artylud testowy 2
Oryginalry phk 2-6-1-SM.00OCK 2011-11-10
Pliki uzupelniajgce Brak DODA] PLIK UZUPEENIAIACY
Zglaszajacy Izabela Adamska B
Data zgloszenta 2011-11-10
Dzial Artylouhy Zmieri na | Artykuty |=| Zapisz |
Redaktorzy VM
RECENZIA  EDYCIA WYSLL) ZAPROSZENIE AKCIA

Redaktor dziadu Jan Kowalski B s Fl 2011-11-14
BEETES  0oDA) RECAKTORA DZIALY | DODAI REDAKTORS | RODA) REDAKTORA CZASOPISMA | RODAI SIEBIE
Status
Status W oadycii R Ml § =]
Zapoczgtkowane 2011-12-14
Ostatmnio

-12-14
zmady fikowane SR

Oprécz informacji na temat zgtoszonego artykutu (autor, tytul, oryginalne
pliki, itp.), istnieje mozliwo$¢ zalaczenia dodatkowych plikow za pomoca
linku "Dodaj pliki uzupetniajace". Mozna réwniez sprawdzi¢, do ktérego
dzialu czasopisma autor zglosil prace i w razie potrzeby zamieni¢ go,
korzystajac z menu rozwijanego "Zmien na", a nastepnie zapisa¢ zmiane
przyciskiem "Zapis". Mozliwe jest takze zapoznanie sie z komentarzem
przestanym przez autora podczas deponowania artykutu.

Optaty autorow

Na stronie ,Podsumowanie” przedstawiona jest rowniez lista Optat autora.
Jesli czasopismo nie pobiera optat, ta sekcja nie bedzie wyswietlana. Jesli
natomiast optaty sa pobierane, to w tym miejscu mozna sprawdzi¢, czy
oplaty zostaty juz uiszczone lub podja¢ decyzje o zwolnieniu z optat.

Przypisanie zgtoszenia

W sekcji ,Redaktorzy” mozna przypisa¢ do artykulu redaktora (siebie
lub innego redaktora), ktéry bedzie nadzorowat proces recenzji artykutu.

10
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Po kliknieciu na link "Dodaj redaktora czasopisma" nastapi przeniesie
na strone wyboru redaktora. Aby przypisac¢ siebie do zgloszenia, nalezy
klikna¢ na link "Dodaj siebie"; wtedy nastapi przeniesienie na strone
recenzji zgtoszonego artykutu.

Rysunek 3.7. Redaktorzy

RECEMZIA EDYCIA WYSLI] ZAPROSZENIE ARICDA

Redaktor dziatu Jan Kowalski (B 7 ] 2011-11-14

ZEI“EI DOa) RECAKTORA D2 [Ak | ODA] REDAKTORA | DODA] REDAKTORA CZASOPISMA | DODA] SIERIE

W tym miejscu, korzystajac z linku "Przypisz", mozna przypisac¢ redaktora
do zgtoszenia.

Rysunek 3.8. Przypisanie redaktora
Redaktorzy dzialow

Wybierz Redaktor dzialu

[ 1mie =] | zawiera = | Saukaj

ABCDEEGHIJELMNOPORSTIUY WX Y Z Wszystko

NAZWA DZIALY CZASOPISMA ZAKORCZONY AXTTWNY AKCIA
ADAM SMITH 0 o

1~ 1z 1 pozych

Po wybraniu redaktora pojawi sie symbol koperty. Po kliknieciu na koperte
otworzy sie strona pozwalajgca na wystanie e-maila, zawierajaca gotowy
szablon wiadomosci.

W tym miejscu mozna doda¢ adresy e-mail dodatkowych odbiorcow (pola:
DO, Kopia lub Kopia ukryta), zaladowac zatacznik i zmieni¢ temat lub tekst
wiadomosci.

W momencie, gdy wiadomos¢ jest juz gotowa, nalezy klikna¢ przycisk
"Wyslij". Klikniecie przycisku "Anuluj" spowoduje, ze wiadomos¢ nie
zostanie wystana, a catla czynnosé zostanie anulowana. Klikniecie przycisku
"Pomin e-mail" spowoduje, ze wiadomos¢ nie zostanie wystana, ale redaktor
zostanie przypisany do zgtoszenia (przypisanie bez wysytania wiadomosci
do redaktora).

11
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Rysunek 3.9. Wysylanie powiadomienia do redaktora

Wyslij e-mail

Do [adam Smith <a.smith@email.pl>

Kopia |

Kopia ukryta |

Dodsj odbiorce | Dodajkopie | Dodajkopie ukrytg |
1 wyelij kopie wiadomosci na méj adras (jan.kowalekig@email.pl)

Zatzezniki | Przeglada). ] Wezyta
od "lan Kowalski® <jan.kowalski@email.pl=
Temat [[] Przypisanie redaktora

Czgsc gidwna Adam Smith:

Manuskrypt pod tytutem "Arbykut testowy 3,° zgloszony do
czasopisma Czasopismo zostal przypisany Tobie. Prosimy o
przeprowadzenie procesdw redakcyjnych w roli redaktora dziahu,

URL do manuskryptu: http://ojs.vianet/index.php/tc/sectionEditor
JeubmissionReview,3
Mazwa utytkownika: asmith

Dziekujemy,
Jan Kowalski
jan.kowalskiiemail.pl

EFETR Aol | Pomifi e-mail |

Po wystaniu, anulowaniu lub pominieciu wiadomosci nastapi przeniesienie
z powrotem do strony ,Podsumowanie”. Jesli zadanie przypisania zostato
zakonczone, to nazwisko przypisanego redaktora pojawi sie w tej
sekcji. Zgodnie z domysSlnymi ustawieniami systemu osoba ta bedzie
odpowiedzialna za przeprowadzenie zdeponowanego manuskryptu przez
proces recenzji.

W tym miejscu mozna réwniez zmieni¢ decyzje o przypisaniu redaktora i

anulowa¢ przydzielenie artykutu, korzystajac z przycisku "Usun" Nastepnie
mozna przydzieli¢ innego redaktora lub siebie.

Rysunek 3.10. Aktywni redaktorzy

RECEMZA EDYCIA WYELI) ZAPROSZENIE
Redaktor dziahu Jan Kowalski 2 i 7l 2011-12-14 FELINY
ODA] REDAKTORA DF[aEL | DODA REDAKTORA | DODA) REDAKTORA CZASOP[SMA
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Status zgtoszenia

Jako kolejna przedstawiona jest informacja o statusie zgtoszenia. Jesli inny
redaktor zostal przypisany do dzialu czasopisma, do ktorego artykut zostat
zgtoszony, to status artykutu zostanie oznaczony jako ,W recenzji”. Jezeli
manuskrypt jest wyraznie nieodpowiedni do tego czasopisma i nie powinien
by¢ wysylany do recenzji, mozna skorzystac¢ z linku "Odrzuc i archiwizuj
zgtoszenie" i wysta¢ go bezposrednio do Archiwum (gdzie bedzie oznaczony
jako Odrzucony).

Rysunek 3.11. Status zgloszenia

Status

Status W oedycji QDRZVC [ ARCHIWIZW ZGEOSEENIE
Zapoczatkowane 2011-12-14

o= el 2011-12-14

zmodyfikowane

To wygeneruje wiadomos¢ e-mail do autora (na podstawie istniejacego
szablonu e-mail).

Rysunek 3.12. Wysylka e-maila odmownego

Strona gidwna > Uzytkownik > Redaktor VM > Zgtoszone artykuty > #2 > Podsumowanie > E-mail

Wyslij e-mail

O |Jc1hn Smith
Kopia [
Kopia ukryta |
Dodaj odbiores | Dodaj kepie |  Dodaj kopie uknta

Wyshj kopie wiademosc na moj adres (anna.kowalska@email.pl)

Zalgczniki | | Proegladaj_ | ezt
od "Anna Kowalska" <anna.kowalska@email.pl>
Temat |[] Niecdpowiednie zgloszenie

Czeil gléwna

Po wstepnym zapoznaniu sie z artykulemn ped tytutem "Artykul testowy 27
uwatamy, z& nie odpowiada on tematyce prezentowanej w czasopismie
Czasopismo. Prosimy o zapoznanie sig z opisem czasopisma w zakladce .0
czasopismie”, jak réwniez z jego aktualng zawartoscia, aby dowiedzied sie
wigcej o pracach, ktdre publikuje. Proponujemy rozwazenie zgloszenia tego
manuskryptu do innego, bardzie)j odpowiedniego czasopisma.

Anna Kowalska
anna.kowalska@email.pl
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Metadane artykutu

W ostatniej czesci strony Podsumowanie przedstawione sa metadane
zgloszenia. W tym miejscu mozna zapozna¢ sie z tymi informacjami i
dokonywac ich edycji przy uzyciu linku "Edytuj metadane".

Rysunek 3.13. Metadane artykulu

Metadane artykulu

EDYTUI METADANE

Autorzy

MNazwa Izabela Adamska E
Afiliacja —
Paristwo =

Informacje o =
uZytkowniku

Gtéwny kontakt do korespondencii z redakcis.

Tytul i streszeczenie

Tytut Artykut testowy 2

Streszczenie Streszczenie artykutu testowego 2
Indeksowanie

Jezyk pl

Instytucje wspierajace
Wydziaty =

Link "Edytuj metadane" pozwala na dokonanie niezbednych zmian w
informacjach dostarczonych przez autora, w tym informacji o autorze.
Mozna dodac¢ kolejnych autorow za pomoca przycisku "Dodaj autora".
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Rysunek 3.14. Autorzy

Strona ghdwna » Uzythownik » Redaktor WM » Zgloszone artykudy > #2 » Podsumowanie » Edytuj metadane

Edytuj metadane

Autorzy

imig* [3chn
Drugie imig |

Nazwisko™ [Smith

E-mail* [

URL [

afhacia

(Instytucga, np. "Gdansk Uniwersytet Medyczny ™)

PaRstwe [ [=]
Infarmacie o ulytkawnilku

(ng., klinika/wydzial,

stopieri)

& LGB 5 Uiz B oen ) N
Numer konta Google |
Anahytics Aby fledzié czytelnictwo opublikowanych artykubdw za pomoca Google Analytics, nalety tuta) wprowadzic numer
konta {Ap. UA-xocsoc-x ).

Dodal miorm |

Mozna réwniez zmodyfikowa¢ tytut i streszczenie.

Rysunek 3.15. Tytul i streszczenie

Tytul 1 streszczenie
Tytul* [Artybut testowy 2

e g
S ERRIRTRI Stresrezenie arcykuly testowege 2

X L@ B 7 Oi=i=| @ o 3 W

Nastepna sekcja umozliwia przestanie matego obrazka na oktadke dla tego
artykutu, ktéry zostanie wyswietlony wraz z artykulem w spisie tresci
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(oraz w widoku strony przedstawiajacym streszczenie) po opublikowaniu
artykulu. Jest to fukcja opcjonalna, ale moze stuzy¢ jako dodatek do
zwiekszenia atrakcyjnosci wizualnej projektu czasopisma.

Rysunek 3.16. Okladka artykulu

Okladka

Stwirz okfadke tego artykulu 2 nastepujacych elementdw.

Okladka | | Przegladaj | Wty 2apisz, aby warad plik.

(Dozwolone formaty: .gif, .Jpg, lub .prg )
Przastane: —

Takst zastgpezy |

Proszg dostarczyd tekst zastepczy dla tej ryciny dla udytkownikdw, kbérzy korzystaja z preegladark
tekstowe) lub narzgdzi pemecniczych.

WySwietl Mie wydwigtla] mimiatury okiadki w spisie tresci.
Mie wyswietlaj okladki w widoku streszczenia artykuha.

Mozna rowniez zmodyfikowa¢ informacje dotyczace indeksowania
artykutu, dostarczone przez autora.

Rysunek 3.17. Indeksowanie

Indeksowanie

Jazyk pl

angielski=en; francuski=fr; hiszpanski=es. dodatkowe kody.

W nastepnej kolejnosci mozna zmodyfikowac liste instytucji podanych
przez autora, wspierajacych prace.

Rysunek 3.18. Instytucje wspierajace

Instytucje wspierajace

Wskaz instytucje, ktdre zapewnily finansowanie | wsparcie dla pracy przedstawione) w zglaszanym manuskrypcie.

Wydzialy [

Mozliwe jest réwniez okreslenie, czy nazwiska autoréw powinny pojawié
sie w spisie tresci. Zwykle jest to regulowane przez zasady dziatow
czasopisma, ale decyzje mozna réwniez podja¢ w tym miejscu, na przyktad
mozna przyja¢ generalna zasade, aby nie wyswietla¢ nazwisk autorow, ale
w wyjatkowych przypadkach (np. numer specjalny) mozna podjac decyzje,
aby nazwiska autoréw pojawity sie w spisie tresci. Wtedy nalezy skorzystac
z tej funkcji.
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Rysunek 3.19. Opcje wyswietlania

Wyswietl

Spis tresci Pomirl nazwiska autordw w spisie tresci numeru: | Domysine | =

Anulyj_|

Nalezy pamieta¢, aby kliknaé przycisk "Zapisz metadane". Dodatkowe
informacje na temat pracy nad zgtoszonym artykutem znajduja sie ponizej

Szczegdtowe raporty zgtoszen

W systemie widoczne sa szczegélowe informacje odnosnie statusow
artykutow zgtoszonych do czasopisma. Raporty dostepne sa w panelu
Redaktora, pod nazwa Szczegbélowe raporty, ktore dotycza danego
artykutu.

Rysunek 3.20. Katalog redaktora - Zgloszone artykuly

Strona giowna > Uzytkownik > Redaktor czasopisma

Katalog redaktora

Zgloszone artykuly

» Statystyki i raporty
» Mieprzypisans (1)

» W recenzji (3)

» W edycii (1)

= Archiwum

# Szczeqiowe raporty

Tytut v | | zawiera =]
Zgloszony |»| pomiedzy | =l [=] |=| oraz | =] [=!] -

Szukaj

Po wejsciu w Szczegolowe raporty, mozna sprawdzi¢ szczegolowy
status danego zgloszenia w zakresie recenzji. Lista statuséw umozliwia
precyzyjna kontrole drogi artykulu w systemie, ze szczegdlnym naciskiem
na przebieg procesu recenzji.

Widoczne sa rowniez artykuly zaakceptowane oraz odrzucone i
opublikowane.
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Rysunek 3.21. Szczegoétowe raporty zgloszen

Strona gldwna » Uzytkownik > Redaktor czasopisma > Zgloszone artykuly > Szczegdlowe raporty zgloszen

Szczegblowe raporty zgloszen

Nieprzypisane

T —
IEQrTYpISS

Zeloszenie jest w recenzii

= Artykuby bez preypisanych recenzentdw

= Artwkuly 2gloszons do receEns)

s Artvluby oczeluiace na receanzie

= Artybkuby czedciowo Zrecenzowans

= Artwkuby dla ktdrech ktod nie preesial recenzii

= Artwkuby collcowioe zrecenzowane

» Spadniaiacy sie recenzenci

Artvkuly wymagajace poprawek
= Artvkuby odestane do poprawki

» Artykuby po porawkach

Artvkuly zaakeeptowane

Archiwum

artykuby odrzuconse

Szczegotowe opisy statusow dostepne sa w tabeli ponizej.

Tabela 3.1. Statusy artykuléw w OJS - opis

Nazwa statusu

Opis

Status w OJS - Nieprzypisane

Artykuly, ktore zostaly przestanie do OJS i nie
maja przydzielonego redaktora

Status w OJS - W recenzji

Artykuly bez przypisanych recenzentow

Artykuly, dla ktérych nie wybrano jeszcze
recenzentéw

Artykuly wystane do recenzji

Artykuly dla ktérych zostata skierowana prosba
0 przygotowanie recenzji

Artykuly oczekujace na recenzje

Artykuly, ktérych recenzenci przyjeli
zaproszenie i teraz maja przygotowac
recenzje (wystarczy, aby jeden z zaproszonych
recenzentow przyjal zaproszenie, aby artykut
przeszed! do tego statusu)

Artykuly czesciowo zrecenzowane

Artykuty, dla ktérych przynajmniej jeden
recenzent przygotowat recenzje i ja przestat

Artykuly, dla ktérych ktos nie przestat recenzji

Artykuly, dla ktérych recenzent przynajmniej
jeden recenzent nie przestat recenzji po uptywie
,due date”
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Nazwa statusu Opis

Artykuty catkowicie zrecenzowane Artykutu, dla ktérych sptynetly wszystkie
recenzje - czekaja na decyzje/ruch redaktora

Artykuly w poprawkach

Artykuty odestane do poprawki Artykuly, ktére zostaly odestane do autora w
celu naniesienia poprawek

Artykuty po poprawkach Artykutu poprawione przestane przez autora -
czekaja na decyzje/ruch redaktora

Status w OJS - W edycji

Artykuty zaakceptowane Artykuty zaakceptowane do druku i przekazane
do redaktora prowadzacego VM w celu edycji

Status w OJS - Archiwum

Artykuty odrzucone Artykutu odrzucone przez redaktora z przyczyn
formalnych, kiepskiej jakosci lub z powodu
wycofania przez autora

Artykuty opublikowane Opublikowane w papierze lub na stronie w
statusie , In press”

Artykut w recenzji

Wybierajac redaktora odpowiedzialnego za procesy redakcyjne zwiazane
ze zgloszeniem, redaktorzy moga przypisac¢ siebie i wypelni¢ wszystkie
opisane ponizej funkcje lub wyznaczyé innego redaktora, ktéry jest
odpowiedzialny za okreslony dziat czasopisma (np. artykuly oryginalne,
opisy przypadkow, prace pogladowe, itp.).

Artykuly zgloszone do czasopisma, ktore sa przypisane do danego
redaktora (redaktora naczelnego lub redaktora dziatu) pojawiaja sie na
liscie w zakladce W recenzji. Redaktorzy otrzymuja e-mail z prosba o
podjecie pracy w zwiazku ze zgloszonym artykutem.

Klikniecie na link "W recenzji" spowoduje przeniesienie do listy artykutéw,
ktére sa przypisane do danego redaktora i ktore aktualnie sa na recenzji.

Uwaga

Nalezy zauwazy¢, ze w =zakladce ,W recenzji” znajduja sie
wszystkie artykuly, ktére maja przypisanego odpowiedzialnego za
nie redaktora, niezaleznie czy aktualnie oczekuja na przypisanie
recenzentdw, akceptacje zaproszenia przez recenzentéw, przestanie
recenzji przez recenzenta, decyzje redaktora czy poprawki autorow
znajdujacych sie w tym statusie.
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Strona gidwna > Katalog uiytkownika

Katalog uzytkownika

Czasopismo
» Redakbor czasopisma o 3 W recenzy 1 WY adhycp
=4 sl
» Autor 0 Akbywne [Nowry manuskrypt]
= Recenzant 0 Akbywni

Na wyswietlonej stronie pojawi sie lista wszystkich artykuléw na etapie
recenzji. Tytul kazdego z artykutow jest hipertaczem, ktore pozwala przejsé
do strony ,Podsumowanie” dedykowanej dla tego artykutu.

Zgloszenie jest w recenzji

NIEPRZYPISANE W RECENZIT  WEDVCI  ARCHIWLIM
Przypisane do: [WSZ"'S.E'." redaktorzy - W dziale: |W5zy5ﬂde dziaky -
Tytut =| | zawiera = |
Zgoszony [ pomsedzy | FIM = = o AME =
Srukaj
RECENZIA
D ZAPYTANIE DATA GOTOWA REDAKTOR
11} ECL OGS TONY DA SUTOREY ZAKONCZENIA DECYZIA DZlatu
3 11-10 ART Kowalski ARTYRLL TESTOWY 3 12=-05 2 — = i
5 11-10 ART Kowalski ARTYELY, TESTONY 7 — — = = JE
T 12-01 ART Kowalska ARTYELE TESTOWY 12 12-14 - —_ — K

1- 3z 3 pozycj

Aby rozpoczaé proces recenzji, nalezy klikna¢ na tytut artykutu (ktéry jest

hipertaczem), a nastepnie na stronie tego artykutu wybra¢ link "Recenzja"
w gornym menu artykutu.

Podsumowanie recenzji

Pierwsza czesc¢ sktada sie z podstawowych informacji o artykule oraz wersji

artykutu do recenzji (wygenerowanej automatycznie z oryginalnego pliku
zgtoszonego dokumentu).
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Rysunek 3.22. Recenzja artykulu

Strona gldwna > Uzytkownik > Redaktor czasopisma > Zaloszone artykuly > #3 > Recenzja

#3 Recenzja

PODSUMOWANIE RECENSIA H

Zgloszony artykul
Autorzy Jan Kowalski B
Tytut Artykut testowy 3
Dziat Artykuby
Redaktor VM Jan Kowalski E
Wersja recenzji 3-11-1-BV,DOCY 2011-11-10 ANONIMOWA RECENZIA
Przeslij poprawiona wersje recenzj-] _' Przegladaj_ Wezytaj
Pliki uzupelniajgce Brak

Zarzadzanie rundami recenzji

Mozna przeprowadzi¢ jedna lub wiecej rund recenzji. Aby przydzieli¢
jednego lub wiecej recenzentow, nalezy klikna¢ link "Wybierz recenzenta".
Klikniecie na link "Zobacz odmowy, rezygnacje, wczesniejsze rundy"
wyswietli liste przesztych i nieaktywnych recenzji.

Rysunek 3.23. Recenzja
RE'(‘EI].E_]H Rllnda 1 WHBIERS RECEMNIENTA 208RCF CGRDMOWY, RESYOGMNACIE, WESESMNIEISTE

Na ekranie wyswietlona zostanie lista zarejestrowanych recenzentow,
z ktérych mozna wybraé osoby do recenzji danej pracy. Jesli lista
recenzentow jest dtuga, w celu jej zawezenia, mozna skorzystac z narzedzia
do wyszukiwania (np. wyszukac¢ osoby o konkretnych zainteresowaniach
recenzenckich). Jesli w czasopismie zarejestrowany jest uzytkownik, ktory
nie posiada uprawnien recenzenta, to mozna w tatwy sposéb nada¢ mu
takie uprawnienia, korzystajac z linku ,Zapisz istniejacego uzytkownika
jako recenzenta”. Mozna rdéwniez skorzysta¢ z linku ,Utwodrz nowego
recenzenta”, jesli artykut ma by¢ recenzowany przez osobe, ktdra aktualnie
nie ma konta w systemie OJS. W przedstawionym przyktadzie menadzer
czasopisma dodat réwniez link do bazy PubMed, w ktorej rowniez mozna
szukac potencjalnych recenzentéw (wiecej informacji na ten temat znajduje
sie w czesci ,, Konfiguracja czasopisma”).

Aby przydzieli¢ recenzenta, nalezy klikna¢ , Przypisz”.
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Rysunek 3.24. Wybor recenzenta

Recenzenci

Wybierz recenzenta

[Eainteresanwania (jako recenzent) | =) |zawiera Ed Szukaj

ABCDEEGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z Wszystko

ZAPISE ISTNIEIACEGD LIZWTROMWMIEA JAKG RECENIENTA | UTWURE NOWEGD RECENZENTA
ZAINTERESOWANTA

HAZWA (1AKO RECEMZENT) QCEMA GOTOWE TYGODMIE  MAINOWSTE AKTYWHNY  AKCIA

IZABELA ADAMSKA Mie 0 i _ 0 PRIYDIST
dotyczy

AMNNA KOWALSKA Hie 1 a 2011-12-05 1 Przydzielony
dotyczy

JanN KOWIL SE] VI 0 — — 0 PRIVFISE
dotyczy

ADAM SMITH Hia 1 1] 2011-12-14 1 Proydzielony
dobyczy

maLICE TAYLOR M 0 — — 1] PRIVPISE
dotyczy

Po dokonaniu wyboru nastapi przeniesienie z powrotem do strony recenzji.
Wtedy mozna wybra¢ kolejnego recenzenta.

Jednoczesnie na stronie zostanie wyswietlone nazwisko wybranego

recenzenta (oznaczonego jako recenzent A). Aby usunaé nazwisko
recenzenta, nalezy kliknac¢ link Usun recenzenta.

Rysunek 3.25. Zapros recenzenta

Recenzent C Alice Taylor SEUN RECENZENTA

Formularz recenzj Brak / welny formularz recenzp WYBIERZ FORMULARZ RECEMZ]I
WYSLI] ZAPROSZENIE W TOKU DATA ZAKONCZENLA PODZIERL]
= - 2012-01-16

Aby zaprosi¢ recenzenta, nalezy skorzysta¢ z ikony e-mail i przestaé
zaproszenie (wyswietli sie szablon wiadomosci e-mail).
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Rysunek 3.26. E-malil z zaproszeniem do recenzji

Wyslij e-mail

Do IAlir:E Taylor <ataylor@email.pl=

Kopia |

Kopia ukryta |

Dodaj odbiorce | Dodajkopie | Dodajkopie ukrytg |
| wyslij kopie wiadomosci na méj adres (ataylor@email.pl)

Zataczniki | | Przeglgda). | Wezytaj |

Od "alice Taylor® =zataylor@email.pl=

Temat I[] Prosba o recenzje artykulu

Czesé gldwna alice Taylor: <

|Uprzejmie prosimy o przygotowanie recenzji manuskryptu pod
tytutem "Artykut testowy 3°, ktdry zostal zgtoszony do
czasopisma Czasopismo. Streszczenie artykulu jest
zamieszczone ponizej. Mamy nadzieje, ze Pan/Pani podejmie sig
tego waznego dia nas zadania.

Prosimy o zalogowanie sie na stronie intermetowe] czasopisma
do dnia 2011-12-26 w celu potwierdzeniafodrzucenia prosby o
recenzje manuskryptu, jak réwniez uzyskania dostepu do
artykulu oraz przestania swojej recenzji i rekomendacji.

Adres strony internetowe]j czasopisma jest nastepujacy:
http://ojs.vianetfindex.php/tc

Data zakonczenia recenz)i 2012-01-16.

Anuluj | Pomif e-mail |

Domyslnie recenzenci beda wpisywa¢ swoje uwagi do artykulu w
rozszerzonym polu tekstowym. Jednak Menedzer czasopisma moze ustawié
link do formularza recenzji, co pozwoli na przeprowadzenie procesu
recenzji w oparciu o konkretne pytania, na ktére odpowiada recenzent.
Aby przekaza¢ recenzentowi formularz recenzji, nalezy skorzystac z linku
»wybierz formularz recenzji”.

Jezeli dostepnych jest kilka formularzy recenzji do wyboru, mozna
skorzystac z linku Podglad, aby obejrze¢ kazdy z nich.
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Rysunek 3.27. Formularz recenzji

fome > User > Section Editor > Submissions > Preview Form

Preview Form

Articles Form

This review form is to be used for all submissions to the Articles section.
Rate the clarity of the writing style.®

Very Good

Good

Average

Below Average
Poor

* Denotes required field

Redaktor otrzymuje e-mail od recenzenta w momencie przyjecia
zaproszenia do recenzji oraz po zakonczeniu recenzowania pracy. W sekcji
Recenzja wyswietlone jest zalecenie recenzenta (np. wymagane poprawki).
Wszelkie konflikty intereséw rowniez sa wyswietlane.

Mozna rowniez wyswietlic komentarze recenzentéw, klikajac na ikone
"Odpowiedzi na formularz recenzji" (chmurka). Jesli recenzent przestat
swoje sugestie w formie pliku (np. poprawki naniesione bezposrednio na
artykul w programie Word), to sa one dostepne réwniez w tym miejscu.

Jesli w czasopismie jest prowadzona ocena pracy recenzenta (patrz
Konfiguracja czasopisma), nalezy skorzysta¢ z menu rozwijanego i oceni¢
prace recenzenta ( w skali 1 do 5). Ta informacja jest niewidoczna dla
recenzentow, ale bedzie wyswietlana na stronach redaktorow czasopisma
podczas przypisywania recenzentéw do artykutdw dla wydawcow i
redaktorow sekcji.

Korzystajac z linku koperty pod hastem ,Wyraz podziekowanie”,
mozna podziekowac¢ recenzentowi za wykonana prace. Nalezy uzywac
Potwierdzenie ikone, aby wysta¢ e-mailem 2z podziekowaniem dla
recenzenta.
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Rysunek 3.28. Informacja o recenzji

Recenzent A Anna Kowalska ALY FROSRE

Formularz recenzji Brak / walny formularz recenzji WYBIERZ FORMULAR? RECENZI]
WYSLI) ZAPROSZENIE W TOKU DATA ZAKONCZENIA PODZIEXL)
2011-12-05 E5 2011-12-05 2012-01-02

Zalecene Brak WYSLL PRZYPOMMIEMIE

Recenzja B erak komentarzy

Pobrane pliki Brak

Wprowadza redaktor Zataduj recenzie | | Pregladaj. | Wezytaj
ZALECENIE

Ocena recenzenta |5 najwyzszy poziom [=|  Zapisz

W tym momencie mozna przeprowadzi¢ kolejne recenzje lub podjac decyzje
odnosnie zgtoszonego artykutu.

Decyzja Redaktora
Rysunek 3.29. Decyzja Redaktora

Decyzja redaktora

Wybierz decyzjg | Akceptacja artykulu |=| Zapisz decyzje
Decyzja Wymagane poprawki 2011-11-14 | Do ponownej recenzp 2011-11-14 | Akceptacja

artykuiu 2011-11-14 | Odrzucenie artykulu 2011-12-01 | Odrzucenie artyludu 2011-12-14 |
Akcaptacja artykuiu 2011-12-14

Fowiadom autora Rejestr e-maili redaktora/autora B 2011-11-14
_ Wyilij do Redakiora Via Medica |

Wersja recenzji 2-B-1-BV.DOCY 2011-11-10

Waersja autora Brak

Wersja redaktora Brak

[ | Przegladaj. | Wezytaj

Redaktor wybiera sposrod nastepujacych decyzji:
» Akceptacja artykutu: Artykut zostanie przyjety bez recenzji.

* Wymagane poprawki: Artykut zostanie zaakceptowany po
wprowadzeniu drobnych zmian.

* Do ponownej recenzji: Artykut wymaga istotnych poprawek. Po
przestaniu przez autora, nowy plik musi zosta¢ poddany kolejnej
rundzie recenzji.

* Odrzucenie artykutu: Artykut nie zostanie opublikowany w tym
czasopismie.
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Po wybraniu decyji z rozwijanego menu, nalezy kliknaé przycisk “Zapisz
decyzje”.

Wazna informacja: Nalezy uzy¢ ikony ,Powiadom autora”, aby
wygenerowaé¢ e-mail do autora z informacja o decyzji Redakcji. Do
czasu przeslania tej wiadomosci, nie moga by¢ wykonane dalsze
prace redakcyjne nad manuskryptem. Uzyj Recenzje importu Peer, aby
wyciggna¢ anonimowe komentarze (lub z wynikéw) w tresci wiadomosci.
Klikniecie przycisku "Wyslij" dostarcza wiadomos¢. W okienku wiadomosci
e-mail znajduje sie przycisk ,Zaimportuje recenzje”, ktéry pozwala
zaimportowa¢ komentarze anonimowych recenzentéw (lub zawartosc
formularza recenzji) do tresci maila. Wybranie przycisku ,Wyslij”
spowoduje dostarczenie wiadomosci.

Rysunek 3.30. Powiadom autora

Wrysélij e-mail

Do |Jan Kowalski =jan.kowalski@email.pl>

Kopia |

Kopia ukryta |
Dodaj odbiorce | Dodajkopie | Dodaj kopie kg |
| Widlij kopie wiadomode na mdj adres (Jan.kowalski@email.pl)

Zataczniki | Preegizds. | Wezts

Od “lJan Kowalski” <jan.kowalski@email.pl>
Temat |[] Decyzia redaktora
Czeit gldwna Jan Kowalski:

Decyzja w sprawie manuskryptu pod tytulem Czasopismo zgloszonego do
czasopisma "Artykul testowy 37 zostata podjeta.

Masza decyzja to: Akceptacja art',rh:uiu.l

Jan Kowalski
ian.kowalski@email .pl

| Po wystaniu, pokaz edytowalna kopie de ukrytej wiademosei do wyslania do recenzentéw,

KN fnii | Ponsioms |

Akceptacja artykutu

Po podjeciu decyzji o akceptacji zgtoszenia (decyzja redaktora), nalezy
wybra¢ odpowiednia wersje artykulu (np. wersja recenzenta, wersja
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autora, wersja redaktora), a nastepnie wybra¢ przycisk “Wyslij”. Aby
przenies¢ artykul z kolejki w zakladce “W recenzji” do kolejki prac w
zaktadce ,W edycji”, konieczne jest rowniez wybranie , Wyslij do Redaktora
Via Medica”. Wowczas artykul zostanie automatycznie przeniesiony do
kolejnego kroku i poddany edycji.

Rysunek 3.31. Akceptacja artykutu

Decyzja redaktora

Wybierz decyzjg | Akceptacja artykutu [=| Zapisz decyzjg |

Decyzja Wymagane poprawki 2011-11-14 | Do ponowne] recenzp 2011-11-14 | Akceptacia
artybule 2011-11-14 | Odrzucenie artybute 2011-12-01 | Odrzucenie artybute 2011-12-14 |
Akceptacja artykubu 2011-132-14

Powiadom autora = Rejestr e-maili redaktorafautora B 2011-11-14
_Widlij do Redaklora Via Medica

Wersja recenzji 2-8-1-BW. OO0 2011-11-10

Wersja autora Brak

Wersja redaktora Brak

[ | Przeglgdaj. | Wezytsj

Wymagane poprawki

Po podjeciu przez redaktora decyzji “Wymagane poprawki”, autor musi
nanies¢ oczekiwane zmiany do tresci artykulu, a nastepnie przestac
jeszcze raz do Redakcji. Po przestaniu poprawionej pracy przez autora,
Redaktor otrzyma e-mail z powiadomieniem i moze zapoznac sie z trescia
poprawionego artykutu, klikajac link “Wersja autora”.

Rysunek 3.32. Wymagane poprawki

Decyzja redaktora

Wybierz decyzjy | wymagane peprawki [=| Zapisz decyzje |
Decyzja Akceptacja artykuly 2011-12-20
Powiadom autora Rajestr e-maili redaktora/autora Barak komentarzy

Wil do Redakiora Via Madica J
Przed wyslaniem manuskryptu do redakcp, ponformu) autora o decyzp karzystajac z inku Powiadom
Aubora 1 wybserz wersje do wyslania.

Wersja recengji 3-11-1-RV.DOCY  2011-11-10
Wersjia autora Brak
wersja redaktora Brak

[ Przeglgda). | Wezyla)

Jesli poprawki nie sa zakonczone, mozna skorzystac z linku “Powiadom
autora”, aby przesta¢ e-mail z dodatkowymi instrukcjami.

Jesli poprawki sa juz naniesione przez autora, redaktor moze zmienic
decyzje z “Wymagane poprawki” na “Akceptuj artykul” i powiadomic
autora.
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Do ponownej recenzji

Po podjeciu decyzji o ponownej recenzji, autor musi przesta¢ wersje pliku
z naniesionymi istotnymi zmianami. Redaktor otrzyma wiadomos¢ e-mail,
kiedy ten proces zostanie zakonczony.

Aby zapoznac sie z trescia poprawionego artykulu, nalezy kliknaé¢ link
“Wersja autora” . Aby przestaé link do ponownej recenzji, nalezy wybraé

przycisk “Zgtos ponownie” przy komunikacie ,Zgtos wybrany plik do
recenzji”.

Rysunek 3.33. Do ponownej recenzji

Decyzja redaktora

Wybierz decyzje |i}|:- ponowne]j recenzji | = | Zapisz decyzje
Decyzja Akcaptacja artykuwiu 2011-12-20
Powiadom autora Bl  rejestr e-maili redaktoraautora BPErak komentarzy

iy Redaktora Via Medica
Przed wystaniem manuskryptu do redakcji, poinformuj autora o decyzji kerzystajac z linky Powiadom
Autora | wybierz wersjg do wystania.

Wersja recenzji 3-11-1-RV.DOCK  2011-11-10
Wersja autora Erak
Wersja redaktora Brak

Przegladaj Wezytaj

Ta opcja pozwoli wybrac recenzentéw do drugiej rundy recenzji.

Rysunek 3.34. Wybor recenzentow do drugiej rundy
recenzji

RECE‘IIZjE‘[ Rundﬂ.2 WYBIERS RECENSENTA LOBACT CHDMOWY, RESYGNACTE, WCAESHIEISIE KLINDY
Recenzent A Jan Kowalski WSUN BELENZENTS
Formularz récenz)i Brak / wolny formularz recenzj WYBIERZ FORMULART RECENZII

WYSLL) ZAPROSZENIE W TOKU DATA ZAKONCZENLA FODZIEKL

= . 2012-01-17

Z tego miejsca nalezy postepowac zgodnie z instrukcja przedstawiona
powyzej.

Odrzucenie artykutu
Po podjeciu decyzji o odrzuceniu artykutu, =zgloszenie zostanie

automatycznie przesuniete z kolejki “W recenzji” do “Archiwum” po
uprzednim powiadomieniu autora.
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Zgtoszenie w edycji

Po akceptacji, artykut jest przenoszony z kolejki “W recenzji” do kolejki “W
edycji”. Aby przejs¢ do zakladki “W edycji”, nalezy wybra¢ link "W edycji"
w gérnym menu .

Artykut w edycji jest poddawany pracom redakcyjnym przez redaktora
prowadzacego. Wszystkie czynnosci odbywaja sie poza systemem
obstugi manuskruptow. Po uzgodnieniu ostatecznej tresci artykulu,
przeprowadzeniu sktadu i korekty, redaktor prowadzacy wprowadza do
systemu ostateczny plik oraz po uzgodnieniu z Redaktorem naczelnym,
wstepnie wskazuje numer czasopisma, w ktérym ukaze sie artykut (istnieje
mozliwos¢ wybrania ogdlnego zbioru ,Article In Press”).

Po wybraniu numeru czasopisma, artykut jest przenoszony z zaktadki ,W
edycji” do zaktadki ,Archiwum”.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany numeru czasopisma, w ktorym ukaze sie artykut.
Za zarzadzanie numerami odpowiada redaktor prowadzacy.

Referencje do artykutu

Na kazdym etapie procesu recengzji i edycji, redaktor naczelny, redaktor
czasopisma i redaktor dziatu przypisany do zgtoszonego artykulu moga
uzyskac¢ dostep do strony z "Referencjami". Ta strona zawiera narzedzia
Asystenta Znacznikéw Cytowan (skonfigurowane w Kroku 3.7 Konfiguracji
Czasopisma). To narzedzie pomaga edytowac bibliografie artykutu i
pozwala na eksport zatwierdzonych referencji w ré6znych formatach (w tym
NLM XML), ktére dodaje sie do koncowego szablonu artykutu.

Przy pierwszym uzyciu asystenta, wyswietlony =zostanie tekst
wprowadzajacy, ktory wyjasnia, jak mozna go wykorzystac.
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Rysunek 3.35. Asystent znacznikéw cytowan:
Wprowadzenie

Intreduction (Putscreen )

Welcome to the Citation Markup Assistant!

WAL Ehis BESISLANE woU CAN MPAF L AUlPerErovided CRBTenS for expodt 1o NLM 2.3 or 3.0 XML galeys, of Boernatively a3 1eat-Based .
ouUtput. Thas ool frst athempts b sutomatically extract and recognize cRations &5 they have been provided, but you can sbep in sedd edit ECITOR
i retulRd Bt S0y Uima. Subwris

& Coafiguring the Adslatent
The: Configuration Markup Assistant & configured by the journal manager in Joumal Setup Step 3.7 CRptien Markup Assistand. *Inf

[Different citation extraction and chacking tocl can Be sdded, configured, e deleted. For mor Information, conbact the journal = Ar
b sHes

& Havigating the Assistant Interfece = L
. K

To yeiich Between Introdection, Tdit CRaticns srd Expert Clkatlons tabe, dick tha tal tRles, To evpand the citabon interface, = Fyt

itk Bhe Fullsersan Bution. To refurm Ta & nemal Iserade from IR exaanded nation Sterface, cock he Fullersan Off botten. Ts . Ba

remave this introductary tab entinely, dick the butbon Below.
# Requesting Citaticnz

If thee Citation Markp ASSHISNT Fas Been enabled by the Journal manaper, SulPars will b prosngted for & St of references dunng I Ergiih

article submission, Thee references will be reguested separabely from the submission dooument itself, After submission, suthors can

slin modiy their [0 of referenced 8t ARy me by Sdiling 1M dubmision's Methdsts; Aote tht thd will enerwrils afy Modillealiong

that you have made bo the ctations wing this toeol JoumN:
= Fdiging Citations

Tha Citakicn Markup Astistant will alterngt 1o identify and axtra<t indhvidusl dtations from the suthor't it of references. You can
systematically check each cation extraction Siempt for Scouracy Sainst & rumber of external databases; &t indermedt citation
infarmation and add new information; approve o delebe oRations; and add new cRations, Saarch

AN final cRationt for B submitslon Mt ba aporoved befor thay can be sxported.
* Exparting Citations

CRations can be exported 35 XML or bext. XML export options currently include BLM Jarnad Publishing 2.3 and 3.0 pel-list XML
Selecting one of thasa optiors cuiputs an KML-encoded ref-lag snippet ot can be copled aod pastesd inte an NLM XHL galley

Exparimantal taxt axgert cptions induds ABNT, APA, MLA and Vancouer citation sutput ityles. Thats optiond provide & bext cutief
that can be copled and pasted ino & text-based article galley (for example into Microsolt Word or OpenDifice; Adebe InDesign; efc.).
Lach cRation inclydes an emisdded link fo sulomaticaBy sesnch for that citabion in Google Seholar, FOINT 5

L et dhim B metaage agan. a3 £

Jesli wyswietlony tekst nie ma sie pojawia¢ przy kazdym uzyciu asystenta,
nalezy zaznaczy¢ okienko na dole strony.

Asystent wspomaga dwa procesy: edycje referencji (w tym prébe
wydobycia ich z listy referencyji dostarczonej przez autora i sprawdzanie
ich w zewnetrznych bazach danych pod katem dokladnosci i
szczegolowosci) oraz formatowanie cytatdow na potrzeby eksportu do
roznych formatéw. Te dwa procesy sa dostepne w oddzielnych zaktadkach.

Uwaga

Wszystkie referencje musza byc¢ zatwierdzone w procesie edycji,
zanim beda mogtly by¢ eksportowane.

Klikniecie na =zakladke "Edytuj cytowanie" wyswietli wszystkie
wyodrebnione cytowania w lewym okienku widoku, a poczatkowo,
instrukcje w prawym panelu widoku.
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Rysunek 3.36. Asystent znacznikéw  cytowan:
Wyswietlanie edycji cytowan w okienku widoku

Edit Citations il'l..'lsq:r"n_,

‘Welcome to the citation editing process. Clicking on a citation in
the listing fo the left will present the citation in this window,
whare you can check the aocurscy of the dtaticn prooess, You
will also be able to check the citation against citation database
services configured by the journal manager, and manually st
the citation yoursel!

Navigating the Interface

Cligk on ane of the listed citations on the left to start edting
The light Bilue Separster betmeen this windew and the column
o the beft is mavable, Whether you need more resm o view
the citation list, or altematively more space to edit a citation, &
can b maved in either direction

To expand the citation interface, click the Fullscrean Eutton. Ta
refurn to a nonmal interface from the expanded citation
mterface, click the Fullscresn Off Button,

Adding and Deleting Citations

Citatiors can ba added By cicking the New Cltation icon in the
top right comer of the citation Bsting column. Citations can be
deleted by clicking the red Daleta kcon to the left of the

citation

Editing Citations

To edit & citation in the left listing, dick on it and it will cpen in

this windew. You will Be presented with the original citation &s

written by the suthor, followed by the Assistants automatic

extraction attempt. You will Be able to manually edit the original

citat edit parts or all of the rew citation; re-check the

citation against configured citation database services; query

Google Schalar; and query the auther for further citatian

rfarration &

e s wrm felshad aditiss o sibatiam b uae s ablefartinn

Klikniecie konkretnej referencji cytatu w lewym okienku spowoduje
wyswietlenie informacji na temat tej referencji w prawym okienku
widoku. W tym momencie mozna dokonac¢ zmiany i ja zapisac, klikajac
przycisk "Zapisz" na dole okienka lub anulowac przez klikniecie przycisku
"Anuluj". Nowe cytowania moga by¢ dodawane przez klikniecie przycisku
"Nowe referencje", ktory znajduje sie nad lewym okienkiem widoku, a
poszczegolne cytowania moga by¢ usuwane przez klikniecie ikony "Usun
referencje" z lewej strony listy cytowan w lewym okienku widoku.

Referencje, ktére zostaly zaakceptowane moga zosta¢ oznaczone jako
zatwierdzone przez klikniecie przycisku "Zatwierdz". Kiedy cytowanie
zostanie zatwierdzone, to bedzie ono otoczone niebieska linia w lewym
okienku widoku, a redaktor zostanie automatycznie przeniesiony do
nastepnej niezatwierdzonej referencji.
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Rysunek 3.37. Asystent znacznikow

cytowan:
Indywidualne wyswietlanie referenciji

Edit Citations ([ Fultgereen )

a
Wikllstw M, Moulin DE, Reusck Erasn 5, Tudar il
a oot . THivghawa 3 tang. o aafasy terailny, and Cxiginal Ctation Text 1
efficacy of CROS BARMENLS with CRwiakl M " e i = s - . ..,
nmwmn-mw'fm o Wallace M, Moulin-BE-Rauck-RiL—Khanna-5-Todor I,
Skowronski-R-Thipphawong-J. Long-term safely, tolerability,
[2] Traseot 449, Glater SE, Hansan H, Berrar .
5  Mandhianh L Effectiesess of opicids in the Ir of and efficacy of OROS hydromaorphene in patients with
o e gain. Pan Prysécian 2008 Mar; §L(2 Sugpl) S181-5200 chronic pain. J-.Opioid-Manag. 2009 Mar 52 197-105.
7] S M. Lo if_:'.:-r'_"*u_"_'_:"__"':_"__T_ i, qan Citation Fxpart Praview [ABNT Citation Qutput)
3 abine and mizse of prescriotion oolokds ek, O : : :
e, JA{2): 1306 WALLACE, M, et al. Long-term safiety, tolerability, and efficacy
) By 3, Tt 3, e 7, W M, Mecabe . oo of OROS hydromorphone in patients with chronic pain., J Opioid
= of prescriptien analgasics! B thrmt-year natonsl lergRHin Manag, v.5. 0.2, p.97-105,,_pmid: 19507806,
ST Dt 20403 bd 28U 252
, Richber L, Vaughsn B, Johosos P, Thom I
a e o BAESCTTE e BT DERAEEE I D -
i: ronch and correlaten JAdcies:. Haalth 1003 If you déd not get satisfactory results by default then you have variows options to
1 impreve the citation. It often helps te manusally sdit inpartant felds (e.g. ttle and
R authsor) and then try the dtétion services again. [f that doesnt Reldp you can d2ill
A et T et o i e Aantiat o query Google Scholar o ask the auther for detalls.,
= a Autaition. LAMA 2008 Dec
633-30
Hanual Edning | Citsbion Services | Googhe Scholar | Ask Austhes
& [CAmice/aper Tais B | Long-term safecy, solvabicy, nd ey of DROS by
& [ Authers B | waace, (Mark); Mo, B, [Dwight]; Rauck, L (RENST
S [rrage & [
a [Ju...n -:-] 2
S [ Last Puge = Mo
& [emio ) [rosorme .
i
3 [ Pubslcation Trre W | peurnal

G

[-CI-HM -:I( Save And '-DP"D'F!-\_,'

Jako czes¢ procesu ekstrakcji i wyszukiwania przedstawione zostang
oryginalna referencja i zmiany wprowadzone przez asystenta. Zostanie
wyswietlony rowniez styl w jakim cytowania pojawia sie jak w czasopismie.

Rysunek 3.38. Asystent znacznikéw cytowan: Oryginalne
i edytowane referencje

Original Citation Text

Wallace M, Meulin DERauek RiKhanna S Tuder 1G; #

SkewronskiR—Thipphawengs. Long-term safety, tolerability,
and efficacy of OROS hydromorphone in patients with
chronic pain. J-Opioid-Manag. 2889 Mar5{2:97-105.

Cltation Export Preview (ABNT Citation OQutput)

WALLACE, M. et al. Long-term safety, tolerability, and efficacy
of OROS hydromorphone in patients with chronic pain.. J Opioid
Manag, v.5, n.2, p.97-105,. pmid:15507806.

Dodatkowo, mozna rowniez recznie edytowaé cytowania, sprawdzi¢ je
ponownie w bazach danych cytowan skonfigurowanych dla czasopisma,
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wyszuka¢ w Google Scholar lub poprosi¢ autora o dalsze informacje
odnosnie referencji.

Rysunek 3.39. Asystent  znacznikéw  cytowan:
Poprawianie referencji

If you did not get satisfactory results by default then you have various options to
improve the citatlon. It often helps to manually edit iImportant fields (e.qg. title and
author) and then try the citation services again. If that doesn't help you can still
query Google Scholar or ask the author for details.

Manual Editing | Citation Services Google Scholar Ask Author

=] { Article/Paper Title I-%-; Long-term safety, tolerabllity, and efficacy of OROS hyd:

@ ([ Authors b8 | wallace, {Mark); Moulin, E. (Dwight); Rauck, L (Richar
& [ First Page W 97

© (i ® 2

& [ Last Page B 105

@ [ pmip ¥ 19507806

=] {_ Fublication Type g journal

@ [ Journal/Book Title &8 1 Opiold Manag

@ [ volume [

ook here to add a new fleld...

p Expert internal citation service results (click to open)

Aby poprawi¢ referencje, mozna rowniez uzyska¢ dostep i wybieraé
sposrod szczegétowych wynikoéw wewnetrznych serwiséw cytowan. Mozna
uzyskac¢ dostep i wybrac¢ wyniki dla kazdego tacznika bazy danych cytowan,
ktéry zostat skonfigurowany przez menedzera czasopisma.
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Rysunek 3.40. Asystent znacznikow cytowan: Wyniki
wewnetrznych serwiséw cytowan

 Expert Internal citation service results (click to close)

PubMed RegEx FreeClte

Long-term safety,
tolerability, and efficacy

Article/Paper Title of OROS hydromorphone [Use
In patients with chronic
pain.

Wallace, (Mark); Moulin,
E. {Dwight); Rauck, L.
(Richard); Khanna,
Authors (Sarita); Tudor, C. [Us@
{Iulia); Skowronski,
(Roman); Thipphawong,

E

{John)
First Page 97 Use]
Issue 2 [Use
Last Page 105 [Use
PMID 19507806 [Use
Publication Type journal Use
Journal/Book Title J Opioid Manag Use]
Volume 5 [Use

Po zatwierdzeniu wszystkich cytowan nastepuje automatyczne
przeniesienie do zaktadki ,Eksportuj cytowania”. Referencje moga byc¢
eksportowane w NLM XML (2.3 lub 3.0) lub w innych formatach cytowan,
w tym ABNT, APA, MLA, i Vancouver. Wyeksportowane referencje moga
by¢ kopiowane i wklejane bezposrednio do makiety dokumentu koncowego.
Rézne formaty cytowan, przeznaczone do wklejania do programu Word lub
innych aplikacji nie- XML do edycjiisktadu, zawieraja linki do wyszukiwania
kazdej referencji w Google Scholar.
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Rysunek 3.41. Asystent znacznikow cytowan: Eksport
NLM XML

|- Edit Citations—|

tle*Long=term safery, tolerabilivy, asd efficecy of ORS8 hydromorphons in patients with chroade pain.<farticle=ti
Hanags/ Bousear
<immuesd</inmuex
<yl
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Rysunek 3.42. Asystent znacznikow cytowan: Eksport
MLA

Export Citations {{ Futscreen )

Please select one of the following expart options.

| ML Citation Output a

Click herg ko select all of the genarabed culput. You can than copy and pasts it ivlo your docamant.

Walacn, Mark, of al. "Long-term salety, talerability, and efficacy of OROS Fydromaerphons in patients with chronks padn,.” J Opfoid Marnag 5.22 97-105. Print.
pmid: 19507806 [Google Scholar]

Trescot, A M, et al. "Effectivenass of cplolds bn the treatment of chronlc non-cancer pain.® Pain Physician 11.2 Suppd [2008). Print. [Google Scholar]

Spiller, Henry, &t al. "Epidemiological trends in abuse and misuse of prescoription ophobds..” J Addic? Dvs 28,2 (2009): 130-136. Print. pmild: 19340675
dal:10. 1080 10550880003 772431 [Googhs Schalar]

Boyd, Caral 1, &t al, “Non-medical uie of prefcripticn sralgetic: & three-yesr national lengitudinal study,.” J Acdicr Dig 28,3 (2009): 232-242. Web,
<hittp: ffpubmedcentralcanada.cafarticerander. cgiftool = pubmed Bpubmedid = 201 55592 > pmid: 20155592 dod: 10, 10807 105508809030 28452 [ Gogols
FALE L

Sureg, Hung-En, ¢t al, "Nonmedical ute of prescriplicn opicids amoeng teenagert in the United States: trendd and correlated, " J Adodesc Health 37,1 (2005)
44-51. Print. pmid: 15963908 dod: 10. 10184/ jadohealth. 2005.02.013 [Google Scholar]

Hisll, A ], et al. “Patterns of Abuse Among Unintentional Pharmaceuticsl Overdose Fatalities.” JMMA: The Journal of the American Medical Azsocistion 300,22
[Dwae 2008): 2613-2620. Wak, <http://jama. ama-adan.org/ogl del 10,1001 /jams. 2008802 > penid: PROGEIRL dol: 10, 1001 fjams. 20080802 [Gooale
Sholar]

Archiwum zgtoszonych
artykutow

Artykuly w tej sekcji przeszty przez proces redakcyjny i zostaty odrzucone,
zakwalifikowane do publikacji lub opublikowane. Z tego miejca redaktor
ma pelny dostep do podsumowania informacji o artykule oraz historii prac
redakcyjnych.
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Rysunek 3.43. Archiwum zgloszonych artykuléw

Strona gidwna > Ukytkownik > Redaktor VM > Zgloszone artykuly > Archiwum
Archiwum
MIEFEZYPISANE W RECEMZII W EDYICI ARCHIWUM
Preypisane do: | Wezyscy radaktorzy [=| W dbale: | Wazystloe daaly | =|

Tyt =| [zawiera = |

Zghoszony | pomegdzy | = | = | = |:|r.:|:| -| | - | | -

Szuka] |

i

1 2011-11-10 ART Adamska ARTYKLE TESTOWY 1 Tom 1, Nr 2 (2011)
+ 2011-11-10 ART Kowalska ARTYRUE TESTOWY 5 Tom 1, Nr 2 (2011)

1-212pozycp

Manuskrypty odrzucone ze strony Podsumowania moga by¢ usuwane
przez klikniecie przycisku "Usun" obok tytulu; natomiast obok artykutow
opublikowanych znajduja sie informacje o numerze czasopisma zamiast
przycisku Usun.

Aby przywroci¢ artykut z archiwum do listy aktywnych manuskryptow
redaktor musi wejs¢ do archiwum na stronie giéwnej redaktora i znalezé
wybrany artykut. Klikniecie na tytul artykutu spowoduje przeniesienie
do podstron zawierajacych podsumowanie, recenzje, edycje i historie
zgloszenia. Na stronie Podsumowanie znajduje sie link "Przywracanie
do listy aktywnych". Po jego kliknieciu artykut zostanie przeniesiony z
powrotem do etapu recenzji lub w edycji, w zaleznosci od tego, na jakim
etapie procesu redakcyjnego zostat zarchiwizowany.

Rysunek 3.44. Status zgloszenia

Status

Status Opublikowane Tom 1, Nr 2 (2011) QDRZUC T ARCHIWIZU] ZGEOSZENIE
Zapoczatkowane 2011-11-14

S e 2011-11-14

zmodyfikowane

Wyszukiwanie zgtoszonych
artykutow

Redaktor ma mozliwos¢ przeszukiwania bazy wszystkich zgloszonych
artykulow ze strony gtéwnej Redaktora. Kompleksowe pole wyszukiwania
pozwala na przeszukiwanie systemu po tytule artykutu, uzytkownikach

37



PKP | pusLIC KNOWLEDGE PROJECT

systemu zwigzanych z tym zgtoszeniem, po zakresie dat, w jakich zostaly
dokonane czynnosci zwiazane z artykutem.

Rysunek 3.45. Wyszukiwanie zgloszonych artykuléow

Zgloszone artykuly

» Mieprzypisane (1)

» W recenzji (3)

» W edycji (1)

#» Archiwum

» Szczeqddowe raporty

Tyt = [za wiera

Zgloszony |: pomiedzy |marzec : :| |2ﬂ11 - uraz|5tyczen |=) Ilﬂ : 2012 =
Szukaj
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Rozdziat 4. Zarzadzanie
uzytkownikami

Poza zarzadzaniem strona internetowa czasopisma, menedzer czasopisma
jest rowniez odpowiedzialny za wszystkie konta uzytkownikéw w systemie.
Na stronie glownej menadzera czasopisma, znajduje sie menu Uzytkownicy,
ktére zawiera wszystkie mozliwe opcje zarzadzania uzytkownikami.
Dodatkowo mozliwos$¢ zarzadzania kontami uzytkownikow posada redaktor
czasopisma.

Uzytkownicy

Uzytkownicy zarejestrowani w tym czasopismie

Zarejestruj w tym czasopismie uZzytkownika, ktéry ma juz konto w QIS
Pokaz uzytkownikdw bez zadnej roli

Utworz nowego uzytkownika

Ztacz konta uzvtkownika

¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Aby zobaczy¢ liste wszystkich zarejestrowanych uzytkownikéw czasopism,
nalezy wybrac¢ "Uzytkownicy zarejestrowani w tym czasopismie".

Strona ghiwna > Uzytkownik > Zarzadzanie czasopismem > Rejestracja

Rejestracja

Wszyscy zarejestrowani uzytkownicy

|"-"-'$hr:’-¢'.r zargjestrowant ulytkownicy = | |!m.¢ [=| [zawiera = Szukeaj |
ABECDEEGHIJELMNOPORSTUVW XY Z Wszystho

*» Manadierpwie czasopism

o ;i x

-

-

-

L

-

- perowie subskrypcll

HAZWA E-M&]L AXICIA

MK mklimezuk maciej.klimecz. .. = EDYTLD | Z2a | WARACE

AADAMOWSKSA  Aleksandra aleksandra.ad... LAl B | LA
Adamowska
Izabala Adamska izabela.adams. .. B EDYTLI)
Anna Kowalska anna.kowalska... = EDNTL) | ZALOGU) SIE JAKD | LISURN | WiLAC
Janina Kowalska jhawalskagema... B3 EDYTY) | ZALOGU) SIE JAKO | USUS | WIRACZ
Jan Kowalski jan.kowalski@... B3 EDYTU) | ZALOGU) SIE JAKO | USUN | WIRAC
Adam Smith a.smithiemad... EDYTU | ZALOGU] SIE JAKO | LUSU | WrEAC
alice Taylor ataylorgemail... B EDVTLY | ZALOGU) SIE JAKD | LISURY | WYEACT
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Z tego miejsca mozna edytowaé konta uzytkownikéw, zalogowac sie w ich
imieniu i wykonaé¢ wszystkie ich zadania lub rozwiaza¢ problem, usunaé
konta z listy lub je wylaczyé. Klikniecie na link "Usun" obok nazwisk
uzytkownikow spowoduje odrejestrowanie uzytkowka. Klikniecie na link
"Wylacz" uniemozliwi uzytkownikom logowanie sie do tego profilu, ale nie
usunie konta. Aby dowiedziec¢ sie wiecej o usuwaniu kont, nalezy zapoznac
sie z rozdziatem Ztacz konta uzytkownika.

Wysytanie e-maili do
uzytkownikow

Wysytanie e-maili do kilku (lub wszystkich) uzytkownikéw to kolejna
przydatna funkcja dostepna na dole strony. Aby uzywaé tej funkcji,
nalezy zaznaczy¢ kazdego z pozadanych odbiorcéw (lub skorzystac z opcji
"Zaznacz wszystko" ), a nastepnie klikng¢ Wyslij e-mail. Spowoduje to
wyswietlenie formularza wiadomosci e-mail, ktdry nalezy wypetnic i wystac
do wszystkich. Trzeba pamietaé, ze przycisk ,Zaznacz wszystko” zaznacza
tylko uzytkownikéw na tej stronie. Jesli lista uzytkownikéw obejmuje kilka
stron, trzeba wybrac¢ opcje ,zaznacz wszystko” na kazdej ze stron (lub
tymczasowo zrobi¢ liste, ktéra pomiesci wszystkie konta uzytkownikéw na
jednej stronie, korzystajac z opcji Listy w konfiguracji czasopisma).

Zarejestruj istniejacego
uzytkownika

Uzytkownicy zarejestrowani w czasopi$mie moga otrzymac¢ dodatkowe
role, a uzytkownicy zarejestrowani w systemie w innych czasopismach
(w przypadku pracy z O] obejmujacym kilka czasopisma) moga zostac
przypisani do czasopisma. W tym celu nalezy wybra¢ opcje "Zarejestruj
w tym czasopiSmie uzytkownika, ktéry ma juz konto w OJS" na
stronie Zarzadzanie czasopismem w obszarze Uzytkownicy lub kliknaé
na "Zarejestruj istniejacego uzytkownika" w obrebie funkcji , Uzytkownicy
zarejestrowani w tym czasopismie”. Wyswietlona zostanie lista wszystkich
uzytkownikéw w catym systemie O]S.

Funkcja ta pozwala przypisac istniejacemu uzytkownikowi dodatkowa role.
Na przyktad, jesli Sally jest obecnie zarejestrowana jako autor, ale wyraza
che¢ pehienia roli recenzenta, funkcja ta pozwala na przydzielenie roli
recenzenta do jej profilu. Z listy uzytkownikoéw nalezy wybrac "Zarejestruj
istniejacego uzytkownika".
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Rysunek 4.1. Zarejestruj istniejacego uzytkownika

Strona ghdwna > Uzytkownik > Zarzgdzanie czasopismem > rejestracja

rejestracja

[Irrl'f,I |E| ] Zawiera il I M

SECDEEGHIJELMHNOPQRETUN W XY  Wezystho

Zarejestruj uzytkownika jako | =
LOGIN Hazwa E-MAJL AKICIA
MELIMCZLR » mkdimczuk maciej.klimczukgvi. .. = ZAREIESTRLY LIZYTHOWNKA | WYEACT
AADAMOWSEA Adamowska, aleksandra.adamows... B ZAREJESTRUI LEYTROWNIKA | WiYLACT

Aleksandra

LADAMEES Adamska, lzabela izabela.adamskagvi... B AREIESTR S TEOAT KA
AROWALSEA Kowalska, Anna anna.kowalska@emai... B  ZAREIESTRLN UZYTKOWNIKA | WILACE
JEOWAL DK Kowalska, Jamna ﬁmwalska@emad.pl ZAR TRL LIZYTROWNIKA | WYEACT
JKOWALSKT Kowalski, Jan jan.kowalskifhamail... ZAREIESTRLY UZYTHOWNIKA | Witacs
ASMITH Smith, Adam a.smith@amail.ptg ZAREIESTRU UZYTROWNIKS | WYEACT
ATAYLOR Taylor, alice ataylordpemail.pl B ZAREIESTRU] UZNTKOWNIKA | WirtacZ

1-82z8 pozych

Farejestru] wybranych uiytkownikow Zaznacz wsrystko | Anulyj |

Na wyswietlonej stronie, nalezy wybra¢ z rozwijanego menu role, do
ktéorej ma by¢ przypisany uzytkownik, a nastepnie zaznaczy¢ okienko
wyboru obok nazwiska uzytkownika. Nalezy wybra¢ przycisk , Zarejestruj
wybranych uzytkownikéw”, aby przypisa¢ uzytkownika do wybranej roli.

Rysunek 4.2. Wybieranie uzytkownika

Zarejestru) uiytkownika jako | =

Menadzer czasopisma

LOGIN | Redaktor WM . E-MAaTL AKCIA
MKLIMCZUK e maciej kimezuk@vi... ZAREIESTRU) UZYTKOWNIKA | WYEACT
AADAMOWSKA Recanzent aleksandra.adamows... B ZAREIESTRUI UZYTKOWNIKA | WYEACT
Autor
e Crytabnik ) = = =
IADAMSKA Menadar subskrypcii izabela.adamskagvi... B ZAREJESTRLY UZYTKOWNIKA
AKOWAL KA Kowalska, Anna anna kowalska@emai... B ZAREIESTRUD UZYTKOWNIKA | WYEACT
JEOWAL SEA Kowalska, Janina jkowalskaghemad.pl B ZAREIESTRLU UAVTKOWMIKA | WYEACT
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Pokaz uzytkownikéow bez zadnej
roli

W wyjatkowych sytuacja moga sie w systemie pojawié¢ uzytkownicy bez
przypisanej roli. Takie konta moga powsta¢c w wyniku przypadkowego
usuniecia roli przez menedzera czasopisma lub redaktora czasopisma
(przy uzyciu opcji "Usun" opisanej wczesniej). Po zalogowaniu uzytkownik
nie ma zadnej opcji do wyboru. Aby odszuka¢ utraconych uzytkownikow,
nalezy skorzysta¢c z opcji ,Pokaz uzytkownikéw bez zadnej roli” w

menu Uzytkownicy. Z tego miejsca mozna ponownie zarejestrowaé ich w
czasopismie.

Rysunek 4.3. Uzytkownicy bez zadnej roli

jidwna > Uzytkownik > Zarzadzanie czasopismem > rejestracja

rejestracja

Zarejestru) uiytkownika jako -

HAZWA AR

Brak
Zarejestruj wybranych wrytoownikodw Zaznacz wszysio | Anuluj

Tworzenie nowego uzytkownika

Aby utworzy¢ nowego uzytkownika w czasopi$Smie, nalezy wybrac¢ opcje
"Utworz nowego uzytkownika", a nastepnie wypelni¢ formularz i nacisnac¢
"Zapisz". Opcjonalnie mozna wysta¢ e-mail powitalny zawierajacy nazwe
uzytkownika i hasto, co jest bardzo przydatna funkcja.
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Rysunek 4.4. Osoby

Strona gldwna > Udytkownik > Zarzadzanie czasopismem > Osoby

Osoby

Utwaérz nowego uzytkownika

Tyt |
Imig® [
Drugie immig |
Nazwisko® |
Phas | |
Iniciaty | Joan alice Smith = 145
Zarapestru) uythownika jako Bezrci M
Menadzer czasopisma
Romdakdor WViM
Radakiar cxniapiame
Redaktor dziahu
Recenzaent
Aubar
Crytelnik
Menadzer subskrypgi
Rela moga Byé preypisanie lub odbisrane uiytkewnikam w dewalnym momaencie.
Lagin® I Zasugany
Hazva uzytikownika (login) mode zawierad wrlacznie male likery, offry | mySiniki podkresiniki,
Hazla"™ |

Haghs mugi misd co najmniej 6 snakow,
Powitdrz hasio®

Ganery] haslo logows.
Wyslij uiytkownikew powitalny & mail sawierajqcy nasveg wivikewniks | hashs,

Wymagaj zmiany hasia podczas nastepnego logovwania
Afilingm

Po wlaczeniu dodatkowych jezykdéw, mozna wybra¢ preferowany jezyk dla
nowego uzytkownika.

Ztacz konta uzytkownikow

W niektdrych przypadkach moze sie zdarzy¢, ze uzytkownik ma utworzone
dwa oddzielne konta (przy uzyciu dwoéch réznych adreséow e-mail) —
konta jednego lub wiecej uzytkownikow musza by¢ usuniete catkowicie
z systemu. Aby to osiggnaé, trzeba skorzysta¢ z funkcji ,Zlacz konta
uzytkownikow”. Nalezy wybrac¢ opcje "Zlacz konta uzytkownikow" ze
strony Zarzadzanie czasopismem, a nastepnie wybraé¢ uzytkownikéw
(jednego lub wiecej), ktorych konta maja zosta¢ polaczone z kontami
innego uzytkownika (poprzez zaznaczenie okienek obok loginu) W tym
przyktadzie ponizej, Vincent Oldman ma dwa konta (vince i voldman).
Chce on zachowac¢ konto ,vince”, natomiast konto ,voldman” ma zostaé
potaczone, dlatego nalezy zaznaczy¢ konto ,voldman”.
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Rysunek 4.5.
zlaczenia

IKOVWAL SK

7 K g
1 Al Sk
ASMITH
ATAYLOR

1- 9z 9 pozyc)

Zigcz konta whytkownika

Wybieranie kont uzytkownikow do

MAZWA

mikhimczuk
aleksandra Adamowska

Izabels Adamskn

Annd Kowalska
Janina Kowalska
Jan Kowalski
Jan Kowalski
Adam Smith

Alice Taylor

E-MAL BRI
I'It{lﬂlﬂj.’-c'll‘ll.l::.t... E
aleksandra.ad... B

izabela.adams... B

anna.kowalska... B
jkowaleka@ema. .. E
Jjan.kowalski@®... =2

jangemail.com... [

a. smithfbemal. .. E

ataylor@email... =

Nastepnie nalezy wybrac¢ konto “vince” (to, ktére ma zosta¢ zachowane).

Rysunek 4.6.
pozostawienia

1 -4 of 4 Ibems

Wybieranie kont uzytkownikéw do

MAME
James MacGregor
Joseph Merrick
Vincent Oldman

Vincent Oldman

ACTION

jmacgreg@grmai... =
jbmermrick@gma... &=
voldmang@maili,.. =3 MERGE USER

vince@mailing,., &

Ta czynnos¢ spowoduje usuniecie konta ,voldman” z systemu. Aby usuna¢
Smieci i konta testowe, wystarczy polaczy¢ niechciane konta z kontem
menedzera czasopisma. Mozna polaczy¢ wiecej niz jednego konta na raz,
klikajac pola wyboru obok niechcianych kont.
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Rozdziat 5. OJS - informacje
ogolne

Open Journal Systems (OJS) jest oprogramowaniem typu open source
stuzacym do zarzadzania i publikowania czasopism naukowych online. Jest
to bardzo elastyczny system zarzadzany przez redaktora, ktéry mozna
bezptatnie pobraé i zainstalowac¢ na lokalnym serwerze WWW. Zostat on
zaprojektowany w celu zmniejszenia czasu i energii poswiecanej na zadania
zwigzane z edycja czasopisma, przy jednoczesnej poprawie ewidencji i
efektywnosci proceséw redakcyjnych. Jego celem jest poprawa jakosci
naukowej publikacji oraz dostepnosci do tresci czasopism, poprzez szereg
innowacji - od zwiekszenia przejrzystosci zasad publikacji w danym
czasopismie do poprawy indeksowania.

O]JS posiada nastepujace funkcje:
1. Jest zainstalowany i kontrolowany lokalnie.

2. Redakcja konfiguruje wymagania, dzialy czasopisma, proces recenzji,
itp.

3. Umozliwa deponowanie manuskryptéw on-line; anonimowa, ,, podwajnie
Slepa” recenzje oraz zarzadzanie wszystkimi deponowanymi
materiatami.

4. Zawiera modut subskrypcja z opcja opéznionego i otwartego dostepu
oraz zamknietego dostepu.

5. Kompleksowo indeksuje zawartosci.
6. Posiada narzedzia dla czytelnikdw konfigurowane przez redaktora.

7. Powiadamia e-mailowo i daje mozliwos¢ dodawania komentarzy przez
czytelnikow.

8. Kontekstowa pomoc techniczna online.

9. Modut ptatnosci umozliwiajacy przyjmowanie optat za prenumerate,
darowizn, itp.
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Rozdziat 6. Nawigacja w OJS

Open Journal Systems zostat zaprojektowany tak, aby obstugiwat dowolna
liczbe czasopism na jednej instalacji. Uzytkownicy maja dostep do ogdlnej
strony systemu i moga z niej przejs$¢ do stron poszczegoélnych czasopism.

Rysunek 6.1. Przykladowa strona gldwna systemu
obshugujacego wiele czasopism

HC*
Hemeroteca Cientifica Catalana: un SSpa ey S Syri reci o Syemstesseientiliqures

HOME ABOQUT LOG IN REGISTER SEARCH

Home » Hemeroteca Clentifica Catalana
Catalana &= una inciativa de Mnstitut dEstudic Catalans amb la intencid de facilitar ls produccid i difusid de

Catalan Historical Review
Wiew Journal | Current lssue | Reglster

ontributions to Science

Wiew Journal | Current lssue | Reglster

International Microbiology

Wiew Journal | Current lssus | Reglster

Revista Catalana de Sociclogia

Wiew Jowrnal | Current lssus | Reglster

Uwaga

System mozna réwniez skonfigurowaé¢ tak, aby przekierowat
odwiedzajacych do jednego czasopisma, co jest pomocne, jesli strona
obstuguje tylko jedno czasopismo.

Wchodzac na strone gldowna systemu, mozna zobaczy¢ pelna liste
dostepnych czasopism. Aby przejs¢ do konkretnego czasopisma, nalezy

klikna¢ na link "Pokaz czasopismo" .
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Rysunek 6.2. Przykladowa strona czasopisma

Catalan
Historical
Review

Table af Conteénts

Aby przejs¢ z powrotem do strony gtéwnej sytemu, mozna klikna¢ link
"Inne czasopisma" na prawym pasku nawigacyjnym (w sekcji Zawartosé
czasopisma, pod "Szukaj").

Elementy wspdlne interfejsu

Znajdziesz wiele wspolnych elementow interfejsu dla strony giownej
systemu oraz poszczegolnych czasopism obstugiwanych przez QOJS.

Gorny pasek nawigacyjny

Gorne elementy gornego paska nawigacyjnego to linki: "Strona gtéwna" ,
"O czasopismie" , "Zaloguj sie" , "Zarejestruj sie" i "Szukaj" . Jesli jestes
zalogowany, to linki: "Zaloguj sie" i "Zarejestruj sie" sa zastepowane przez
link "Konto uzytkownika"

Rysunek 6.3. Gorny pasek nawigacyjny, strona gléwna
systemu, uzytkownik niezalogowany

Rysunek 6.4. Gorny pasek nawigacyjny, strona gléwna
systemu, uzytkownik zalogowany

STRONA G Oy T AT DT CAT L ) BT T L R c 1 - lA LB AR ER

A8y w0 AT s S Rl SN E AT U P AW T L s, =gy Bl LY, LI i ME
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e Link "Strona gtéwna" przenosi uzytkownika do strony glownej
systemu O]JS lub do strony gtéwnej czasopisma, w zaleznosci od tego
czy uzytkownik korzysta z ogolnych stron systemu, czy tez przeglada
serwis konkretnego czasopisma.

» Jesli uzytkownik korzysta z ogdlnych stron systemu, link "O
czasopismie" przeniesie go do strony zawierajacej informacje ogélne
oraz linku do serwiséw poszczegélnych czasopism. Jesli uzytkownik
przeglada strony konkretnego czasopisma, skorzystanie z linku "O
czasopismie" przeniesie go do strony zawierajacej informacje ogélne
dotyczace tylko tego czasopisma.

* Link "Zaloguj sie" przeniesie uzytkownika do strony logowania,
gdzie zostanie on poproszony o podanie loginu i hasta. Jesli
odwiedzajacy nie jest uzytkownikiem, zostanie poproszony o
zarejestrowanie sie na stronie. Jesli uzytkownik nie pamieta
hasta, moze przejs¢ do procesu odzyskiwania hasta, klikajac
na link "Zapomniatem hasta". Po zalogowaniu sie z poziomu
strony glownej systemu, uzytkownik jest przekierowany do witryny
,Konto uzytkownika”, ktoéra zawiera informacje o tym, w ktdérych
czasopismach jest on zarejestrowany i jakie role w nich pemi.
Po zalogowaniu sie z poziomu czasopisma, uzytkownik zostanie
przeniesiony do Konta uzytkownika dedykowanego tylko temu
czasopismu, zawierajacego informacje o rolach uzytkownika jedynie
w tym czasopismie.

» Jesli uzytkownik kliknie link "Zarejestruj sie" podczas
przegladania strony gtéwnej systemu, zostanie on poproszony
o wybranie czasopisma, w ktérym chce sie zarejestrowac. Jesli
natomiast uzytkownik wybierze link "Zarejestruj sie" podczas
przegladania strony gtdownej konkretnego czasopisma, zostanie mu
zaprezentowany formularz rejestracji do tego czasopisma lub pojawi
sie informacja, ze rejestracja do tego czasopisma jest niedostepna
w tym momencie.

 Wybierajac link "Szukaj", uzytkownik zostanie przeniesiony do
kompleksowej strony wyszukiwania. Jesli uzytkownik przeglada
ogoblne strony systemu, bedzie mogl wybraé, czy wyszukiwanie
ma dotyczy¢ wszystkich dostepnych czasopism, czy tylko jednego
wybranego. Podczas przegladania witryny na poziomie czasopisma,
wyszukiwanie bedzie tylko dotyczytlo jedynie zawartosci tego
czasopisma.

» Jesli uzytkownik jest juz zalogowany, pojawi sie link "Konto
uzytkownika" zamiast linkow "Zaloguj sie" i "Zarejestruj sie".
Wybranie tego linku przeniesie uzytkownika do Konta uzytkownika
na poziomie catego serwisu lub konkretnego czasopisma.
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Nawigacja ,,okruszkowa”

Bezposrednio pod gérnym paskiem nawigacji znajduje sie szereg linkéw,
jeden dla poziomu strony gtéwnej serwisu lub czasopisma i po jednym dla
kazdej podstrony przez ktére kolejno przeszedt uzytkownik, az do strony, z
ktorej aktualnie korzysta (ten link jest pogrubiony). Kazdy link umozliwia
powroét do tej konkretnej podstrony.

Rysunek 6.5. Nawigacja ,, okruszkowa”

Strona gldwna > Uzytkownik > Redaktor VM > Zgloszone artykuly > Zgloszenie jest w edycji

W tym przyktadzie Redaktor czasopisma przeglada strony edycji artykutu
nr 3. Moze powrdci¢ do kazdej z tych stron, klikajac odpowiedni link.

Boczny panel nawigacyjny

Prawy panel boczny sktada sie z zestawu "blokéw", opisanych ponize;j.
Uwaga

Domyslnie bloki bocznego panelu nawigacyjnego umieszczone sa
po prawej stronie. Jednak menadzer czasopisma ma mozliwos¢
przesuniecia dowolnego z tych blokéw w lewo i utworzenia nowego
pasku bocznego, a takze calkowitego zablokowania wyswietlania
blokéw. Menedzer czasopisma moze zmienia¢ kolejnos$¢ pozycji
pionowej z tych blokéw. Aby uzyska¢ wiecej informacji na
temat aranzowania blokow, prosze skorzysta¢ z sekcji opisujacej
konfiguracje czasopisma Krok 5.6. Menedzer czasopisma moze
rowniez tworzy¢ wtasne bloki, wpisujac dowolna tresc¢ i dodac je do
paska bocznego. Aby uzyska¢ wiecej informacji, nalezy przejs¢ do
rozdziatu Wtyczki systemowe.
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Rysunek 6.6. Boczny panel nawigacyjny

OPEN JOURMNAL SYSTEMS

Pomoc

UZYTKOWNIK

Loginl
Haah::l

[C] zapamietaj mnie

Zaloguj sig |

JEZYK

IPDISki :

ZAWARTOSC CZASOPISMA
Szukaj

| Wszystko |E|

Szukaj |

ROZMIAR CZCIONKI
(A5 A |24

* Blok "Open Journal Systems" na samej gorze paska nawigacji podaje
link do strony WWW Public Knowledge Project.

* Blok "Pomoc" zawiera link do pomocy kontekstowej systemu. Bez
wzgledu na to, w ktérym miejscu systemu jest uzytkownik, klikajac
na ten link moze uzyskac¢ dostep do pomocy dla danego zagadnienia.

* Blok "Uzytkownik" zawiera przydatne informacje dotyczace
uzytkownika oraz opcje. Jesli uzytkownik nie jestes zalogowany,
moze wprowadzi¢ swoja nazwe uzytkownika i hasto, by sie
zalogowad. Jesli uzytkownik jest zalogowany, w bloku wyswietlany
jest login oraz linki do czasopism, w ktérych jest on zarejestrowany,
a takze dostep do profilu uzytkownika i wylogowania.
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» Blok "Jezyk" pojawia sie tylko wtedy, jesli wiecej niz jeden jezyk
zostal zainstalowany do obshlugi catego systemu lub dla danego
czasopisma. Mozna przetacza¢ sie miedzy tymi jezykami, wybierajac
Z rozwijanego menu.

Blok " Zawarto$¢ czasopisma" pozwala na przeszukiwanie
zawartosci czasopisma. Uzytkownik moze przeszukiwaé¢ wszystkie
pola lub mozna wybra¢ konkretny zakres wyszukiwania (np.
autorzy). Mozliwe jest przeszukiwanie wszystkich czasopism badz
tylko wybranego w zaleznosci od tego, czy uzytkownik korzysta
Z serwisu na poziomie ogdlnej strony systemu czy na poziomie
konkretnego czasopisma.

* Blok "Rozmiar czcionki" pozwala powieksza¢ lub zmniejszac
wielko$¢ czcionki.

Elementy interfejsu specyficzne
dla czasopisma

Istnieje kilka elementéw interfejsu, ktére sa widoczne jedynie podczas
przegladania systemu na poziomie czasopisma.

Gorny panel nawigacyjny specyficzny
dla czasopisma

Podczas przegladania systemu na poziomie czasopisma, gérny panel
nawigacyjny zawiera dwa dodatkowe linki:

e Link "Aktualny numer" przenosi uzytkownika do spisu tresci
Z najnowszego wydania czasopisma. Jesli czasopismo nie ma
aktualnych publikacji, uzytkownik jest o tym informowany.

 Link "Archiwum" przenosi uzytkownika do  wszystkich
opublikowanych numeréw, wlacznie 2z ostatnim wydaniem
czasopisma. Aby zapoznac¢ sie ze spisem tresci poszczegolnych
numerow, nalezy klikna¢ tytut danego numeru.

Uwaga

W goérnym panelu nawigacyjnym moga pojawic sie takze inne linki,
na przyktad link "Ogloszenia" , ktory przenosi uzytkownika do
strony zawierajacej komunikaty dotyczace czasopisma. Menedzer
czasopisma moze rowniez utworzyc¢ niestandardowe linki i zamiescié
je w tym panelu. Linki te moga przenosi¢ uzytkownika do okreslonych
stron w systemie, a takze do innych stron internetowych (wiecej
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informacji w czesci dotyczacej konfiguracji czasopisma). Ani link
"Ogtoszenia" , ani linki niestandardowe nie sa domyslnie wiaczone.

Boczny panel nawigacyjny specyficzny
dla czasopisma

Przegladajac system na poziomie czasopisma, uzytkownik moze korzystac
z dodatkowych blokéw w panelu bocznym:

Rysunek 6.7. Boczny panel nawigacyjny czasopisma

OPEN JOURMNAL
SYSTEMS

Journal Help

USER

You are logged in
CT-
admin
¢ My Journals
¢ My Profile
& log Out
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I English El

NOTIFICATIONS

s View
* Manage
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My Subscriptions

JOURNAL
COMNTENT

Search

e

All

Search I

Browse
* By Issue
* By Author
# By Title
» Other Journals

FONT SIZE

INFORMATION

* For Readers
* For Authors
® For Librarians
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Blok "Powiadomienia" pozwala na zarzadzanie i przegladanie
powiadomien dotyczacych danego czasopisma.

Blok "Subskrypcja" pojawi sie tylko w przypadku czasopism
wymagajacych subskrypcji i udostepnia informacje o koncie
uzytkownika.

Blok " Przegladaj" pozwala na przegladanie zawartosci czasopisma.
Czasopismo mozna przeglada¢ wedlug: "Wydan", "Autoréw" i
"Tytutéw". Dodatkowo po kliknieciu na link "Inne czasopisma"
przenosi uzytkownika do listy czasopism na gtéwnej stronie systemu.

Blok "Informacja" wyswietla linki dla czytelnikéw, autorow i
dla bibliotekarzy. Zawartos¢ tych stron jest dodawana podczas
konfiguracji czasopisma. Jesli zawartosé zostanie usunieta, te linki
beda automatycznie usuniete.
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Rozdziat 7. Role uzytkownikow

O rolach uzytkownikow

OJS korzysta z kompleksowego systemu rol w celu podziatu pracy miedzy
uzytkownikow, przypisania przeplywu pracy i ograniczenia dostepu do
roznych czesci systemu. Ze wzgledu na to, ze OJS moze obstugiwac wiele
czasopism, uzytkownicy moga by¢ przypisani do réznych rol dla wiecej niz
jednego czasopisma.

Kiedy uzytkownik zaloguje sie do systemu, zostanie przeniesiony do strony
glownej uzytkownika. Z tego miejsca ma dostep do listy wszystkich rol
kazdego z czasopism w systemie, w ktorym jest zarejestrowany (wraz
z linkami do edycji swojego profilu, zmiany hasta itp.). W ponizszym
przyktadzie uzytkownik zostat zarejestrowany jako administrator strony,
menedzer czasopisma, menedzer subskrypcji i redaktor dla czasopisma
Canadian Journal of Scholarly Publishing oraz jako menedzer czasopisma,
redaktor i autor w czasopismie demonstracyjnym. Uzytkownik moze
by¢ redaktorem w jednym czasopisSmie (z wszystkimi towarzyszacymi
uprawnieniami), ale jedynie autorem w innym (konto z dostepem tylko do
zadan wykonywanych przez autora danego czasopisma).

Rysunek 7.1. Katalog uzytkownika

» Kalalog ukyilovmiics

Katalog wiythowmka

Maoje czasopizma

llu"il.' konto |

Sk

Uzytkownicy moga powrdci¢ do tej listy, klikajac albo na link "Moje
czasopisma" w panelu bocznym, albo na link "Konto uzytkownika" w
gérnym panelu nawigacyjnym. Kazdy z tych linkéw przeniesie uzytkownika
do katalogu uzytkownika.

Czasopisma moga by¢ skonfigurowane, aby uzytkownicy mogli
zarejestrowac sie jako czytelnicy, autorzy i/lub recenzenci. Samodzielna
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restracje mozna rowniez wylaczy¢ caltkowicie. Dostep do zawartosci
czasopisma, a nawet do samego czasopisma, moze by¢ ograniczony
tylko dla niezarejestrowanych uzytkownikéw. Mozna réwniez uruchomic
mechanizm subskrypcji. Wiecej informacji na ten temat jest dostepne w
dziale Zarzadzanie czasopismem, Krok 4.1

Role dostepne w OJS

Administrator strony

Administrator strony jest odpowiedzialny za: instalacje OJS, zapewnianie
prawidlowego ustawienia serwera, dodawanie plikéw jezykowych i
tworzenie nowych czasopism. Konto administratora serwisu jest tworzone
jako czes¢ procesu instalacji OJS. W przeciwienstwie do wszystkich innych
rol w OJS, moze by¢ tylko jeden administrator strony.

Aby pozna¢ szczegdly dotyczace roli admninistratora strony nalezy
skorzystac¢ z linku Administrator strony

Menedzer czasopisma

Menedzer czasopisma jest odpowiedzialny za konfiguracje  strony
internetowej czasopisma, konfigurowanie opcji systemu i zarzadzanie
kontami uzytkownikéw. Ta rola nie wymaga zadnych zaawansowanych
umiejetnosci technicznych, ale pociaga za soba pewne obowigzki:
wypehlianie internetowych formularzy i przesylanie plikéw. Menedzer
czasopisma rowniez rejestruje redaktoréw, autorow i recenzentow. Jesli
nazwiska i adresy e-mail potencjalnych uzytkownikéw juz istnieja w innej
bazie danych (np. arkusz kalkulacyjny), moga by¢ zaimportowane do
systemu. Menedzer czasopisma ma rowniez dostep do innych funkcji
zarzgdzania czasopismem i moze tworzy¢ nowe dzialy w czasopiSmie,
ustanowia¢ formularze recenzji, edytowa¢ systemowe wiadomosci e-mail,
zarzadzac¢ narzedziami czytelnikow, przegladac¢ Statystyki i raporty i wiele
innych.

Uwaga

Mimo, ze rola menadzera czasopisma jest przydzielana do
konkretnego czasopisma, powinni byé to zaufani uzytkownicy,
poniewaz majga oni dostep do danych uzytkownikoéw,
zarejestrowanych w innych czasopismach.

Aby poznac¢ szczegdly dotyczace roli menadzera czasopisma, nalezy
skorzystac z linku Menadzer czasopisma
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Czytelnik

Rola czytelnika jest najprostsza rola w QJS, lecz ma niestety najmniej
mozliwosci. Czytelnicy obejmuja zaréwno subskrybentéw czasopism, dla
ktérych dostep jest oparty na prenumeracie, jak réwniez czytelnikow,
ktoérzy zdecydowali sie zarejestrowac¢ w czasopismie z otwartym dostepem
(bezposrednio po publikacji lub opoénionym). Zarejestrowani Czytelnicy
otrzymuja powiadomienia e-mail z informacja o publikacji kazdego numeru,
ktére zawierajq spis tresci tego numeru.

Aby pozna¢ szczegoly dotyczace roli czytelnika, nalezy skorzysta¢ z linku
Czytelnik

Autor

Autor moze deponowac¢ manuskrypty bezposrednio przez strone
internetowa czasopisma. Autorzy sa proszeni o przestanie pliku ze
zglaszanym artykutem oraz o dostarczenie metadanych i informacji
potrzebnej do indeksowania. Autor moze rowniez _deponowac pliki
uzupetniajace  do artykulu w formie zestawéw danych, informacji
o narzedziach badawczych lub tekstéw zrodtowych, ktére wzbogaca
zgloszony artykul, jak réwniez przyczyniaja sie do bardziej otwartej
formy prezentacji badan naukowych. Autor moze S$ledzi¢ postep prac
redakcyjnych i procesu recenzji.

Aby poznac szczegoly dotyczace roli autora, nalezy skorzystac z linku Autor

Redaktor czasopisma

Redaktor czasopisma nadzoruje caly proces recenzji. We wspotpracy z
menadzerem czasopism, redaktor ustala rowniez wszystkie procedury i
zasady obowiazujace w czasopismie. Redaktor w procesie redakcyjnym
do zgloszonego artykulu przypisuje siebie lub innego redaktora, ktoéry
przeprowadza manuskypt przez proces recenzji. Zadaniem redaktora
jest dopilnowanie sprawnego przebiegu recenzji oraz pomoc autorom
i recenzentom w razie trudnosci. Redaktor ma rowniez uprawnienia
do rejestrowania nowych uzytkownikéw jako redaktoréw, autoréw i
recenzentdw lub jesli nazwiska i adresy potencjalnych uzytkownikéw
zostaly juz wprowadzone do bazy danych innego czasopisma, moze dodac¢
ich do swojej bazy. Redaktor moze réwniez przygotowywac i przegladac
statystyki i raporty.

Recenzent

Recenzent jest wybrany przez Redaktora czasopisma do przygotowania
recenzji zgtoszonego manuskryptu. Recenzenci sa proszeni o dostarczenie
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swojej opinii poprzez strone internetowa czasopisma (chociaz niektére
czasopisma mozna wybra¢ poprzez proces recenzji poprzez e-mail). Moga
rowniez przesytac¢ zalaczniki na uzytek redaktorow i autoréw. Recenzenci
moga by¢ oceniani przez redaktoréow, w zaleznosci od polityki czasopisma.

Aby poznac¢ szczegoly dotyczace roli recenzenta, nalezy skorzysta¢ z linku
Recenzent

Redaktor prowadzacy wydawcy

Redaktor prowadzacy wydawcy prowadzi caty proces edycji zgtoszenia.
Po zakonczeniu recenzji i podjeciu decyzji o publikacji pracy
przez redaktora naczelnego, redaktor prowadzacy koordynuje proces
redagowania, skladu i korekty artykulu oraz pozyskania ostatecznej
akceptacji tresci u redaktora naczelnego i autoréw. Redaktor wydawcy
zajmuje sie rowniez przygotowaniem numerdw czasopisma, ustalaniem
harmonogramu publikacji, aranzowaniem spisu tresci i publikacja
kolejnych numerow czasopisma, jako czesci procesu publikacji. Redaktor
moze réwniez przywrodcic¢ artykuty z archiwum do etapu recenzji lub edycji.

Menedzer subskrypcji

Menedzer subskrypcji zarzadza rodzajami subskrypcji w czasopismie, a
takze moze okresli¢ sposoby platnosci jakie sa obstugiwane w systemie.

Menedzer subskrypcji nie posiada wtasnej strony w tej instrukcji, poniewaz

widzi tylko mala czes$¢ stron menedzera czasopisma, a mianowicie strony
dotyczace subskrypciji i ptatnosci.

Rejestracja w czasopismie

Niezarejestrowani uzytkownicy moga sie zarejestrowaé jako czytelnik,
autor i/lub recenzent. Menedzer czasopisma moze zablokowac¢ mozliwosé
samodzielnej rejestracji przez odwiedzajacych (w tym przypadku przy
prébie rejestracji pojawi sie powiadomienie informujace, ze rejestracja
jest zamknieta; wiecej informacji w Konfiguracji czasopisma, krok: 4.1.
Menadzer czasopisma moze zawsze zarejestrowaé¢ nowego uzytkownika, a
takze nadaé¢ dowolna role dla dowolnego uzytkownika ze swojego konta.

Aby zarejestrowac sie w czasopismie, nalezy kliknac¢ link "Zarejestruj sie"
w gérnym pasku nawigacyjnym, wybraé¢ czasopismo, do ktérego chce
sie zarejestrowac i wypetni¢ formularz rejestracyjny. Nie ma mozliwosci
samodzielnej rejestracji do rél redaktoréw, menadzera subskrypcji i
menadzera czasopisma. W celu rejestracji do tych rél nalezy skontaktowac
sie z menadzerem czasopisma lub administratorem strony.
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Wszystkie pola oznaczone gwiazdka (login, hasto, powtérz hasto, imie,
nazwisko, e-mail, potwierdZ e-mail) sa obowiazkowe. Jesli czasopismo jest
wielojezyczne, nalezy wybraé preferowany jezyk.

W formularzu rejestracji nalezy podaé¢ réwniez swoje zainteresowania
jako recenzent. Te informacje sa podstawa dla redaktora naczelnego przy
zapraszaniu uzytkownikéw systemu do grona recenzentéw czasopisma
oraz przy przydzielaniu zgtoszonych manuskruptéw do recenzji.

Zainteresowania definiuje sie indywidualnie dla kazdego czasopisma.

Aby zaznaczy¢ wiecej niz jedna opcje w polu zainteresowan, nalezy
przytrzymacé klawisz CTRL.

Rysunek 7.2. Wypelnienie formularza rejestraciji

Strona gldwna > Uzytkownik > Zarejestruj sie

Zarejestruj sie

Wypeknij ten formularz, aby zarejestrowac sig w tym czasopismieg.

Elknij tuta) jesh jestes juz zarejestrowany w tym lub innym czasopiimie na tej stronie.

Profil

Login™ |

Mazwa uzytkownika (login) moze zawierac wytgcznie male htery, cyfry 1 mysiniki/podkresgimki.
Haslo* |

Haglo musi mied co najmnie) & znakdw,
Powbtdrz hasto™ |

Tyt

Imig™

Drugie imig

Mazwiska™
Tracjaky

|

|

|

|

—
Pled [ T

Joan Alice Smith = Jas

Afiliacya

Login i adres e-mail musza by¢ unikatowe, co wiecej, mozna zmieni¢ adres
e-mail w pézniejszym terminie, ale nie mozna zmienic loginu.

Uzytkownik moze zarejestrowac sie jako czytelnik, autor i/lub recenzent,
w zaleznosci od konfiguracji czasopisma. W celu przypisania sie do
danej roli, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru obok kazdej z dostepnych
rol. W przypadku, gdu przypisanie do roli recenzenta jest niedostepne,
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o nadaniu uprawnien decyduje redaktor czasopisma, ktéry wybiera
recenzentow sposrod zarejestrowanych uzytkownikow. W celu utatwienia
pracy redaktora, uzytkownicy sa proszeni o wskazanie zainteresowania
bycia recenzentem.

Rysunek 7.3. Wybieranie roli

w Ga@ (B XU izis =3
Potwierdzenie + Wyilij do mnie e-mail potwierdzajgcy, zawierajgcy mojg nazwe uzytkownika i haslo.
Funkcjonujgce jezyki English
Palski
Zarejestruj sig jake + Czytelnik: Wyslij powiadomienie -mail po ukazaniu sie Nowego NUMEery czasopisma.

Autor: Moie deponowad manuskrypby W tym CZasopismie.
Recenzent: Chetny do przeprowadzema recenz) zgloszonego artykuwiu dla prasy.

Zarejestruj sig [T

= oznacza pola wymagane

Polityka prywatnosci

Nazwiska | adresy a-mal wprowadzane do serwisu bego czasopisma bedy wykorzystywane wylacznie do wyla) wymeemianych
celdw i1 mia bedy udostepniane do innych caléw.,

W niektdérych czasopismamch rejestracja moze by¢ zablokowana. W takim
przypadku w systemie pojawi sie stosowny komunikat.

Aby zarejestrowac sie w innej roli w tym samym czasopismie (na przyktad,
jesli uzytkownik jest juz czytelnikiem, a chce sta¢ sie autorem), mozna
zalogowac sie do systemu, przejs¢ do opcji "Edytuj profil" (w sekcji ,Moje
konto” na stronie ,Konto uzytkownika”) i zaznaczy¢ pola wyboru obok
wybranej roli, na dole strony.

Aby wyrejestrowac¢ sie catkowicie z czasopisma, wystarczy wejS¢ na
swdj profil oraz usunac¢ zaznaczenie ze wszystkich pél wyboru roli. Jesli
uzytkownik jest przypisany do roli redaktora, nalezy zwréci¢ sie do
menadzera czasopisma o wyrejestrowanie.

Uwaga

Nalezy pamietac, ze nie mozna catkowicie usuna¢ swojego konta z
systemu samodzielnie. Aby usunac¢ swoje konto, nalezy skontaktowac
sie z menadzerem czasopisma lub zapoznac¢ sie z dzialem lgczenie
kont uzytkownikéw.

Przegladanie 1 zmiana profilu

Aby przegladac i edytowa¢ dane w profilu uzytkownika, nalezy zalogowacé
sie do systemu i klikng¢ link "Edytuj modj profil" na stronie Konto
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uzytkownika lub po zalogowaniu klikna¢ link "M@j profil" w bloku
»Uzytkownik” w bocznym panelu nawigacyjnym, jesli jest dostepny. W tym
miejscu mozna zaktualizowac¢ swdéj adres e-mail, zmieni¢ swoje informacje
osobiste lub zmieni¢ hasto.

Resetowanie hasta

Resetowanie hasta jest bardzo proste, jesli uzytkownik je pamieta i chce
je zmieni¢ na inne. Aby zresetowac haslo nalezy zalogowac sie do systemu
i bedac na stronie ,Konto uzytkownika” skorzystac¢ z linku "Zmien hasto"
System poprosi o wpisanie aktualnego hasta, a nastepnie o dwukrotne
wpisanie nowego hasta.

Resetowanie hasta, jesli uzytkownik je zapomnial, to prosty proces, ale
sktada sie z dodatkowych kilku krokow:

1. Kliknij "Zaloguj sie" w géornym panelu nawigacyjnym.
2. Kliknij link "Zapomniatem hasta"

3. Wpisz swdj adres e-mail w odpowiednim polu i kliknij link "Resetu;]
hasto" . Spowoduje to wystanie e-maila z potwierdzeniem na podany
adres e-mail (jesli e-mail nie trafi do skrzynki odbiorczej, nalezy
sprawdzi¢ folder spam).

4. E-mail bedzie zawieratl link do resetowania hasta, ktory po kliknieciu
przenosi uzytkownika do serwisu WWW czasopisma.

5.Po powrocie do serwisu czasopisma, uzytkownik zostanie
poinformowany, ze nowe hasto zostanie wystane na adres e-mail. Nalezy
wejs¢ na swoja skrzynke i otworzy¢ drugi e-mail systemowy, ktory
zawiera nowe dane do logowania. Korzystajac z tych danych, nalezy
zalogowa¢ sie do systemu

6. Po pomyslnym zalogowaniu sie, system poprosi o natychmiastowa
zmiane hasta. Wpisz hasto, ktore zostato wystane przez system e-mailem
(aktualne hasto), a nastepnie dwukrotnie nowe, tajne hasto (Nowe hasto,
Powtdorz nowe hasto).
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Rysunek 7.4. Zmien hasto

Strona gliowna > Uzytkownik > Zmien hasto

Zmien haslo

Aby zmienic hasto do konta, wprowadi swoje aktualne hasto oraz nowe hasto ponize].

Aktualne hasto [

Mowe hasto [

Hasto musi miec co najmniej 6 znakdw.
Powtérz nowe hasto [

Anul |
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